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Para comenzar a gestionar su proceso de formacion en la
plataforma institucional, debera ingresar a la url
https://zajuna.sena.edu.co/ y registrar sus credenciales de
usuario en el area lateral derecha.
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Una vez ingrese al curso, active el “Modo de Edicion”
haciendo clic en la esquina superior derecha de la interfaz.

Modo de edicion
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Luego, debera hacer clic en la opcidn “Anuncios” ubicada

en el “Panel de Navegacion” y nuevamente clic en el mismo
enlace ubicado desde el area central de su programa.
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Desde la interfaz, debera clic en la opcion “Anadir un nuevo
tema de debate”. Seguido, digitara el asunto y el contenido

del anuncio en los campos correspondientes y después
podra seleccionar el boton “Avanzada” o “Envia al foro™.
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Si ha hecho clic en la opcidon “Avanzada”, podra adjuntar un
archivo, si lo considera necesario y configurar las fechas
para la disponibilidad del anuncio, desde la opcion “Mostrar
periodo”. Para terminar, debera hacer clic en el boton

“Enviar al foro”.
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De esta manera, ha publicado el anuncio para la lectura
de su aprendiz y orientacion de las diversas novedades

relacionadas con el programa de formacion.

Avisos y novedades generales
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Es preciso recordar que los anuncios deberan
corresponder al periodo de la formacion, teniendo
relacion logica con el desarrollo de este y coherencia
con las fechas expuestas en el cronograma.
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