Instructivos para el manejo
de la plataforma Zajuna

Creacion de Sondeos
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Para comenzar a gestionar su proceso de formacién en la
plataforma institucional, debera ingresar a la

url

https://zajuna.sena.edu.co/ y registrar sus credenciales de

usuario en el area lateral derecha.

@'Gov.co

K& Vioa

English Does Work
iSin excusas!

Habla, lee, escribe,
piensa y canta en Inglés

Correo @soy.sena

Ingress
I Adminkitrathos
Tajuna

Ingresa
Tipo de documento
Seleccions su documento

Nomerg de docurmenta

Ingresa el docurmento

Contrasefia

SEONEYD

Una vez ingrese al curso, active el “Modo de Edicion”
haciendo clic en la esquina superior derecha de la interfaz.

Modo de edicion
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Luego, identifique la seccidon en la que ubicara el Sondeo.

Mado de edicidn D

PAMEL DE HAVEGACION

™ Mis curscs Ad section
# Pagina principal del sitio
» Secciones
Wiy CUrREDS
o
prmmmu"‘_\“} Addd section
1
¥ Participantes
B Calificaciones > CRONOGRAMA Y
=] ANUNCIOS Add section
¥ INFORMACION DEL
PROGRAMA
3 CRONOGRAMA > ACTIVIDADES INICIALES #
} ﬁETNIDAD‘ES Add section
INICIALES
» ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUlA
eI ES BN MEA

> MEORAMACION DEL PROGRAMA #

“  ACTIVIDAD DE APREMDIZAJE GUIA &

¥ PrusbaTitulada_v004

Haga clic en la opcion “Anadir una actividad o recurso”.

Accede a SOFIA  Area Personal

Mado de edicidn D

PANEL DE NAVEGACION

* Mis curscs v ACTIVIDAD DE APRENDMZAJE GLIA & :
i Pigina peincipal dal sitio -

¥ Secciones

W SrSOE

Ly Gula de Aprendizaje 4
PrusbaComplamantaria_\V0 1
1
» Participantes
IS BT Componente formathue: Sistema de gestifn y plan de auditora &
] AMUNCIOS i
» INFORMACION DEL
PROGRAMA
» CRONOGRAMA Evaluacion AM - EVO1 ##
G L e Bbirid: lunes, 3 de abeil de 2024, O1:00  Clerra: milreoles, 1 de mayo de 2024, 00:00
INICIALES
5 ACTIVIDAD DE

APRENDIZAJE GLIA I =+ | Afadir una actividad o un recurso *
¥ SESIONES EN LINEA
* PruebaTinulada_v004
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Después, en la ventana emergente que se habilita escoja

el elemento “Encuesta” ubicado dentro de la pestana

“Actividades”.

Afadir una actividad o un recurso

Buscar

Todos Actividades Recursos l
B & &

Base de datos Chat Coevaluacidn Consulta Encuesta
ir O ir O ir O ir O ir 0
Q) (=] ter “

M5 Teams

Evidencia Foro Glosario HEP Meeting...

i 0 w 0 v O i 0 i O

Portafolio del Prueba de
aprendiz Conocimiento Unidad ‘Wiki
it 0 v O it 0 ir O

Encuestas
predefinidas

u 0

Paguete
SCORM

v 0

Tenga presente que los aspectos a configurar se clasifican

por apartados:

General: Digite el “Nombre” y la “Descripcion” conforme a

lo indicado en la guia de aprendizaje.

w Ganeral

Diescripoion

Bt 1] I I *
== =B

Whesira la descripoidn en la pagina del cursa @

0ONPOO® @SENAcomunica




Disponibilidad: Establezca el periodo en el que los
aprendices podran responder el sondeo, indicando las
fechas en las opciones “Permitir respuestas de” y “Permitir

respuestas hasta”.

L D-sponl:-ilicacl
Permitir respuestas de B Habilitar 9 = abri = 2024 & 08 = 26 ¢ M &

Parmitir respuestas hasta B Habilitar 24 = abri L 2024 = oe s 28+ B

Ajustes de pregunta y envio:
 Especifique en “Registrar nombres de usuario” si las

respuestas seran anonimas o si los nombres de los
usuarios se mostraran y se registraran con las respuestas.

I w Ajustes de pregunta v envio I
Registrar nombres de usuario Los nombres de los usuarins S8 mostraran y registraran con |as respuestas =

* Seleccione “Si” en “Permitir multiples envios” para que los
usuarios puedan contestar un numero ilimitado de veces.

Permitir multiples envios B Si ¢ &=

 Para recibir un aviso del sistema cada vez que un
aprendiz responda el sondeo, seleccione “Si” en
la opcion “Activar notificaciones de las entregas”.

Activar notificaciones de las entregas @ Si ¢ -
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* Para activar la numeracion automatica de las preguntas,
seleccione “Si” en la opcion “Auto numerar preguntas”

Auto numerar preguntas o Si % —

Después del envio:

« En la opcion “Mostrar pagina de analisis”, seleccione
“Si” o “No” para determinar si el aprendiz puede ver
los resultados de su envio una vez finalizado.

Iv Después del envio I

Mostrar pagina de analisis No ¢ <

« Redacte un “Mensaje de finalizacion” en el campo de
texto para proporcionar informacién adicional al aprendiz
después de responder el sondeo.

SO Mo 1 A+ BJ EIET 3 R ODB & ® ur O il
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» Agregue un “Enlace a la siguiente actividad” tras finalizar
el sondeo si lo considera adecuado o retorne a la pagina del
curso para continuar con el proceso formativo.

Enlace a la siguiente actividad o +

Las opciones “Ajustes comunes del modulo”, “Restricciones
de acceso”, “Condiciones de finalizacion de actividad” y
“Marcas”, no requeriran cambios por parte del instructor.

> Ajustes comunes del médulo

> Restricciones de acceso

> Condiciones de finalizacién de actividad

> Marcas
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Para finalizar la configuracion general, debera hacer clic en
la opcidn “Guardar cambios y regresar al curso”.

PrustalComplamentsns WY

Apragancn un My Encusrns o ACTHVDAD DF APREMDIAS G

o} Agregands un s Encusinn 8 ACTRADAD DE APREMDITAE CLEL D
PANIL D MAVIGACHIN
i £LFE0 % Cprd
A Pann aree el el gt
i ¥ DispasbSdes
= Wil C

* PrombaComplementaria V¥l
e & ¥ Alwins S0 pregnia ¥ eovi
wiganies
B Csltcacionss

) AMUHEIOS ¥  Dospuds del erelo
¥ INFORMAGK DEL PROGRAMA
[ e—— ¥ Mpsies comuses ol mddin
¥ ACTRADADES INCIALLS
" ACTIVIDAD DE APREMDALE QLA ¥ Relricciongs oo atoria
B i e A et
] Compansss faave: Simems 58 ¥ Condaciarst de Sralascdn de schividsd
gestidn ¥ plan de sudeors
Y AP _ENTY - B bl vt ¥ MwCH

"Corddplod SO-S5T
B Dvabeackan A1 - v
@ Actwidad de aprendizain 10ace

el ol walemma e gralie * sarciar ramison yregrensr 8l oy (Rt rembns o
Aa-EvE

> b Wil - Intnigercia Araficial i Eequerids

Erva Fmlieeciin o BCIUBEERCRS O Comleneas I

Para crear las preguntas debera hacer clic en el nombre del
sondeo creado y seleccionar la opcion “Editar preguntas™.

Wista general

Respusstas erviadas:

Preguntas: i
1T a ACTIVIDAD DE ENDY
o Mapa
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A continuacion, identifique el elemento “Elegir” y dentro de

la lista desplegable debera escoger el tipo de pregunta que
desea crear.

Alrds Afadic pregunta L] I Elegir.. =I * Exgeiar preguniss

L aimonios scn vilahes para o existencia humana; hay opciones do ongon animal v vegaotal, Para adquiriics, scudimes & mercades, supirmarcados o tendas, En e5le cae, Editar
padiamos indicar:
® Mo seleccionaca

&, Poter noads b black jpcker. A: Ho vigits the bakery:

b Lia wanils to buy a cabe. &: She goes ta the candy siore.

¢, They want ic buy an engagoment ring. A: Thiy go bo the jrwelny shore

d. No responde.

Los sustantivos fo contables no pueden contarse indhadualiments ¥ no tenen una forma plural, por ejemplo, & jugo o la leche, pero pusden madirse o contendrse, en botellas o litros. Editar
Alguincs nombres o sustantiaes incontables son: amar, ate, cald, sto
& No seleccionaca

a. Falso.

b Virdadera

€. Mo responda.

Edfilar

Guardar coma nusva plantila

 mapa 2 Ir &. L AAZ_EVD Foro Proyecto de

Los tipos de preguntas son:

Abrds Afiadir pregunta L] + Elagir... Expartar preguntas

Afiadir salte de pdgina

Lag alimenbas £on vitdles pard by axistond Captcha ¥ wagetal. Para sdquiriios, scudimos & merchdos, supermenchdas o tiendas. En aste casn, Ediitar
podrismos ndicar:
® Mo seleccionadn Elocchin multple

a. Peter needs a black jacket. A: He vidl  Elncciin mdlitiple (clasificadas)
b. Lia wanis to buy a cake. A: Shi 9o Informacién

€. Thity want 1o buy an engagemenl i
d. Mo responde.

Respuesta de texto corta
Hespuesta de texto larga

Las sustanthas no condables no pusdan Respuesta numérica ja farma plural, por ejemplo, 8l jugo ¢ la leche, pere pusden medirss o conManarss, an bobelias o Mros, Ediar
Alguras nambres o sustamives incontaly hrea de texto y medios
¥ Mo selecclonada

B, Falss,

b. verdadera.

&, Mo responds

Guardar coma rama plantia
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» Anadir salto de pagina: Esta caracteristica permite separar
las preguntas en paginas distintas.

e Captcha: Campo en donde el usuario escribira las letras
y numeros que ve en una imagen distorsionada. Sirve para
comprobar que la encuesta no se realiza de forma
automatica.

e Eleccion multiple: Pregunta con varias opciones de
respuesta.

* Eleccion multiple (clasificadas): Similar a la anterior, pero
con la posibilidad de asociar valores a cada opcion para
calcular medias.

e Informacion: No es una pregunta, introduce informacion
que desee relacionarse de forma general o una etiqueta en
el curso.

* Respuesta de texto corta: Pregunta donde se pide una
respuesta breve.

* Respuesta de texto larga: Pregunta donde el aprendiz
puede escribir un texto extenso.

* Respuesta numeérica: Pregunta donde la respuesta es un
numero. Se puede especificar un rango de respuesta.

* Area de texto y medios: Es un texto que puede ser editado,
por lo que puede contener enlaces a paginas web, imagenes,
videos y saltos a otros elementos del curso.

Es importante tener en cuenta que, una vez creadas las
preguntas, estas se podran editar, hacer obligatorias y/o
borrar.

Ards Afiacks pregunta ] Elegir. = Exportar preguntas

Los alimantods son vilalés paca la existencia bumana; hiy opciones de adgen animal ¥ vegelal Para adaguinrlos, scudimod & mercades, supsnmercados o tendas. En este caso,
podriamos indicar

¥ Editar pregunta

M Selescionads
a. Peter needs a black jacket. &: He visils the bakery * (I Establecer como obligataria
b, Lia wants to buy a cake, A: She goes 1o the candy stone B Borar pregunta

® c. They want to buy an engagement rirng. A: They go 1o the jowelry store.

d. Mo responde
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De igual manera, tendra la posibilidad de acceder a una
vista previa antes de finalizar la configuracion y establecer
su disponibilidad.

{

Editar preguntas Responda a las preguntas

Vista gereral

Respuestas erviadas: 0
Preguntas: ?

T Voher a ACTVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA

De esta forma habra completado la creacion

del sondeo y sus aprendices podran
responderlo en el curso.

0ONPOO® @SENAcomunica



@ . !
SENA blfwsﬂ AQ/

7/\‘- formacion Profesional

1o ]ald lin

@SENAcomunica

oS



