Instructivos para el manejo
de la plataforma Zajuna

Configuracion del perfil
' del Instructor
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Para comenzar a gestionar su proceso de formacion en la
plataforma institucional, debera ingresar a la url
https://zajuna.sena.edu.co/ y registrar sus credenciales de
usuario en el area lateral derecha.
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i{QUE ESPERAS 1
PARA FORTALECER TU PERFIL

PROFESIOMNAL! Selecclone su documents -

Aprovecha los CURS0OS CORTOS VIRTUALES
que el SENA tiene disponibles para ti NOmers de documents

Tipo de documento

Ingresa el documenta

Contrasefia

‘ | | |
B usuaric esti blooyeado o inactve

-------

SIOYo¥D

Luego, en la esquina superior derecha de la interfaz, debera
hacer clic en el nombre de usuario y seleccionar la opcidn
“Perfil” en el menu desplegable.

PANEL DE NAVEGACION v Archivos privados

VISTA GENERAL DE CURSO
~ Mis cursos

# Pigina principal del sitio Freferencias
w Secciones odc g Bor N
B Mz cursos Cerrar sesitn

W Marcas PruebaCompiementaria_V0

E] Anuncios de 1a pagina Semillas_Titulada E
~ Mis cursas

> PruebaComplementaria V01

> PrusbaTitulada w004
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En esta interfaz debera identificar el area “Detalles de

usuario” y escoger la opcion “Editar perfil™.

participantes del curso)

Zona horaria

America/Bogota
Misceldnea

Privacidad y Politicas

Resumen de retencidn de datos

Mensajes en foros

Detalles de usuario Detalles del curso Informes
Editar perfil Perfiles de curso Sesiones del navegador
Direccién de correo PruebaTitulada_v004 Resumen de Calificaciones
@sena.edu.co (Visible para otros PruebaComplementaria_V01

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
martes, 19 de marzo de 2024, 15:20 (7

Entradas del blog dias 18 horas)

Ultimo acceso al sitio

Foros de discusian miércoles, 27 de marzo de 2024, 09:48

(ahora)

Debe verificar que sus datos: “Nombres y Apellidos” sean
correctos. Asimismo, la direccion de Correo Electronico.
Recuerde que ésta debera ser institucional. En caso de que
requiera ajustar la informaciodn, podra digitar en los campos
correspondientes los cambios que considere necesarios.
En el campo “Regional y Centro de Formacion” registrara
la Regional y el nombre del Centro de Formacion en el cual

se encuentra vinculado.

IV Informacion genera I

Mombre(s) o

Apellide(s) o

Correo electronico SENA - @

Visibilidad del correa [ 2]
electranico
ID perfil MoodleMet (7]

Regicnal y Centro de
Formacian

Seleccione su pais

Zona horaria

di@sena.edu.co

tTT1

Visible para los participantes en el curso

Regional Caldas - Centro d b—

L1

Colombia

Ameérica/Bogota =
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En el campo “Descripcion” debera estipular los datos
relacionados con los horarios de atencion sincronica y
ruta o enlace de acceso.

D‘-“"*“”*‘*”I @11 A+ BT EEE=EZ &#®m 0E L 4 wd O

-
Hararios de alesncion aincndmica: i

= Filcha 121313 todos las unes dr 2:00 p.m. a 514 pom
e Ficks 121414: e e hos rnartas de 06:00 pm - 07:00 pir

Ruta o @nlace de acceso para atenciin sincranica: Ingrasar &n la seccidn “Sanonas en inea”, aspacis
denaminado "Aencidn sincrdnica aprandicas®.

(i) Berrador guandada.

Posteriormente en la seccion “Imagen” de usuario podra
cargar el archivo formato JPG o PNG con su fotografia.
Recuerde que, esta debera ser del tipo documento de
identidad.

I ~  Imagen del usuario I

Imagen actual Minguna
Imagen nueva [+ Tamafio mdximo de archivo: Sin limite, ndmero mdximo de archivos: 1
 Archivos

Puede arrastrar y soltar archives aqui para afiadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivos de imdgenes a ser optimizados, como por ejemplo insignias .gif jpe jpeg Jeg .png

Descripcion de la imagen
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En la seccidon “Informacion Profesional” debera digitar en
los campos correspondientes su profesion y experiencia
laboral relacionada con el area que orienta.

W Inlanmacidn Pralesicnal I

Prortesicn Fsiciioga

Experiencia Prafasianal
Picdloga con Especializacion en Psiculogia de las arganissciones v Maestia en Tecnologias de ks infomacion

aplicadas a la Educacidn, Con 18 afics de separiencia impartanda farmacdn viriual para programas de
lermuacitn complementaria y formacion Lilukada virtaal,

AR

1) Borradar guandada,

Finalmente debera hacer clic en el boton “Actualizar
informacion personal”.

> General

> Imagen del usuario
? Mombres adicionales
?  Intereses

> Opcional

?  Informacién Profesional

-* Actualizar informacion personal

De esta forma ha dispuesto la informacion de
contacto para que el aprendiz pueda consultarla.

? Otros campos
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