Instructivos para el manejo
de la plataforma Zajuna

Configuracion de foros




Para comenzar a gestionar su proceso de formacion en la
plataforma institucional, debera ingresar a la url
https://zajuna.sena.edu.co/ y registrar sus credenciales de
usuario en el area lateral derecha.
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Una vez ingrese al curso, active el “Modo de Edicion”
haciendo clic en la esquina superior derecha de la interfaz.
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Luego, identifique el foro en el que desea revisar los
parametros para su configuracion, dirijase al lado derecho
de este, donde debera hacer clic sobre los tres puntos
alineados en forma vertical y luego pulse la opcion “Editar
ajustes”.
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Componente formativo:
Técnicas de comunicacion,
evaluacion, seguridad y
confidencialidad
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Para continuar, tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

“Nombre del foro” y “Descripcion”. Estos deberan
corresponder a los indicados en la guia de aprendizaje.

Seleccione el “Tipo de foro” que dispondra durante el
curso. Se sugiere escoger la opcidon “Foro para uso general”.

v General
‘ Nombre del foro ‘ @ Actividad de aprendizaje 3: Foro tematico sobre anélisis y verificacion de é-
Descripcion 1 A+ B I = E 2 @©oXR 0@ B & ™ uw © s
ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN b

SISTEMAS DE GESTION

+ Foro tematico sobre analisis y verificacion de
requisitos. AA3-EV02.

Clic aqui para acceder al instrumento de M
evaluacion &

[ Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Tipo de foro [©)] Foro para uso general S b
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“Disponibilidad”. Indique las fechas
para visualizacion y participacion
conforme al cronograma del curso.

de entrega y limite
de los aprendices
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“Adjuntos y recuento de palabras”. En este apartado debera
indicar caracteristicas basicas como tamano y numero de
archivos que podran ser anexados por mensaje, al igual,
podra seleccionar la opcion de observar el numero total
de palabras escritas, cada vez que un aprendiz realice un

aporte.

' Adjuntos y recuento de palabras

Tamafio maximo del @
archivo adjunto

Numero méximo de @ 9 & é-
archivos adjuntos
Mostrar niumero de @ No # é-

palabras

Sitio limite de subida (Sin limite) + |
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Calificaciones. Si un foro es calificable, en este espacio
debera configurar la opcion “Calificacion Maxima”
en el apartado “Consolidacion”, asi podra evaluar las
intervenciones de los aprendices y asignarles una
puntuacion.

“Categoria de calificaciones” Desde este parametro podra
asociar el foro al libro de calificaciones, seleccionando la
categoria correspondiente.

“Calificacion para aprobar”. Opcion para determinar el
puntaje minimo requerido para aprobar un foro, el cual
es 70.

IV Calificaciones I

. Gestor, Instructor, Instructor sin permiso de edicién
Roles con permiso @ P

para calificar

| Tipo de | Q Calificacion maxima = é’

consolidacion

Escala (2]
Tipo| Puntuacién #

Calificacion maxima

100

[J Limitar las valoraciones a los elementos con fechas en este rango:

| Categoria de | Q RAP 3 = é—

calificaciones

| Calificacién paral @ | 7000 —

aprobar
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Las opciones “Bloqueo de discusion”, “Umbral de mensajes
para bloqueo”, “Evaluacion del foro completo”, “Ajustes
comunes del moédulo”, “Restricciones de acceso”,
“Condiciones de finalizacion de actividad” y “Marcas”,
no requeriran cambios por parte del instructor.

> Bloqueo de discusién

> Umbral de mensajes para bloqueo

> Evaluacién del foro completo

> Calificaciones

> Ajustes comunes del médulo

> Restricciones de acceso

> Condiciones de finalizacién de actividad

> Marcas

Tenga presente que, para visualizar las modificaciones
realizadas en los foros debera hacer clic en el botdn
“Guardar cambios y mostrar”.

(J Enviar notificacion de actualizacion de contenido @ ‘(

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar | Cancelar

De esta forma habra terminado la configuracion,
y sus aprendices ya podran participar en el foro
dentro de la plataforma institucional Zajuna.
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