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Para comenzar a gestionar su proceso de formacion en la
plataforma

institucional, debera ingresar a la url

https://zajuna.sena.edu.co/ y registrar sus credenciales de
usuario en el area lateral derecha.
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Tipo de documento

PROFESIONAL! Sgleccions su documento G
Aprovecha los CURS0S CORTOS VIRTUALES )
que el SENA tiene disponibles para t Nimero de documento @
Ingresa ol documento
Contrasena @
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Una vez ingrese al curso, active el “Modo de Edicion”
haciendo clic en la esquina superior derecha de la interfaz.

Modo de edicién @
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Luego en el “Panel de Navegacion” debera ubicar la seccion
“Cronograma”.
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Posteriormente, debera hacer clic en los tres puntos
ubicados en el area derecha del recurso “cronograma”.
Desde alli es necesario escoger la opcion “Editar ajustes™.
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Dentro de la interfaz, identifique el espacio “Contenido de

la pagina” en donde encontrara el cronograma que desea
editar.

El area con el formato del cronograma editable, puede
expandirla desde la esquina inferior derecha; lo que le
permitira una mejor visualizacion del contenido.
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HOMBRE DEL CEMTRO DE FORMACION - NOMERE DE LA REGIONAL

En e3te espacio encuantra él cronegrama del programa de formacion © SUPERVISION EN SISTEMAS DE AGUA ¥

SAMEAMIENTO" con la descripcidn de las evidenclas pertenecientes a cada actividad de aprendizaje del programa de
formacion,

Fara acceder al documento descargable haga clic AQLUI

FECHA DE INICK): (Fchar g indgio astablcida an el Sistema de gestidn acaddnmica): ddimmiaang

FECHA DE IICH DE FORMACION: (Fecha do

FECHA FIN: (Fecha fin eslablecida en & Sislema de gestion acaddmica): gdimmiaaas

(Verificar informacion dispuesta en las guias de aprendizaje y ajustar segun sea of caso)
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NOTA:

Debera actualizar el contenido teniendo en cuenta los

lineamientos institucionales vigentes y el tipo de formacién
que orienta.

Recuerde que podra disponer una version descargable
del cronograma, enlazando el archivo a través de un
hipervinculo, siguiendo los pasos descritos a continuacion:
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Sombrear la palabra donde

se va a insertar el hipervinculo
de descarga.
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NOMEBRE DEL CENTRO DE FORMACION — NOMERE DE LA REGIOMAL
En e3te espacio encuantra él cronegrama del programa de formacion © SUPERVISION EN SISTEMAS DE AGUA ¥
SANEAMIENTO" con |a descripcidn de las evidenclas pertenecientas a cada actividad de aprendizaje del programa de
formacion.
Para acceder al documento descangable haga cl *
FECHA DE INICIO: (Focka de inicio astablecida an of Sistema de gestidn acaddnmica): ddimmiaaas
FECHA DE INICK) DE FORMACION: (Fecha de inicio de acthidades para & aprendiz): dd'mmdaaas
FECHA FIN: (Fecha fin eslablecida en & Sislema de gestion acaddmica): gdimmiaaas
(Verificar informacion dispuesta en las guias de aprendizaje y ajustar segun sea of caso)

Hacer clic sobre el icono “Enlace” ubicado en las
herramientas de edicion de texto.
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Contenido de la pagina 113
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NOMERE DEL CENTRO DE FORMACION ~ NOMERE DE LA REGIONAL

En e3te espacio encuantra él cronegrama del programa de formacion © SUPERVISION EN SISTEMAS DE AGUA ¥

SANEAMIENTO" con |a descripeidn de las evidenclas pertenecientas a cada actividad de aprendizaje del programa de
formacion,

Para acceder al documento descargable haga clic AQul

FECHA DE INICIO: (Focka de inicio astablecida an of Sistema de gestidn acaddnmica): ddimmiaaas
FECHA DE INICK) DE FORMACION: (Fecha de inicio de acthidades para & aprendiz): dd'mmdaaas
FECHA FIN: (Fecha fin eslablecida e & Sislema de gashion acadd

F: delimmyahas

(Verificar informacion dispuesta en las guias de aprendizaje y ajustar segun sea of caso)

0ONPOO® @SENAcomunica



En la ventana emergente seleccionar el boton “Examinar
repositorios...”

Crear enlace

Telo para mostrar

Introducir URL

I Euwﬁwmwdm.l
B Abrir an una nueeva ventana

Crear enlace

Seleccione la opcion “Subir un archivo”, luego haga clic en
“Seleccionar archivo”, ubique el documento que desea subir
en su dispositivo y haga clic en “Subir este archivo”.

Selector de archivos %

[ Archivos incrustados B = m
Th Banco de contenido l
Th Archivos recientes Adjunto
| Seleccionar archivo |[fin archivos seleccionados
9 Wikimedia Guardar como

] repositorio
Autor
Bibiana Lucia Camargo Romero
Seleccionar licencia @

Licencia no especificada W
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Para finalizar debera hacer clic en el botdon “Guardar
cambios y mostrar”.
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De esta forma el aprendiz ya podra consultar
la informacion en el cronograma y descargar

el documento.
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