
Orientaciones generales para la 
publicación de anuncios.



Publicación de anuncios
Orientaciones generales – Guía AVA V05



Objetivo

Orientar a los instructores virtuales sobre las

acciones técnico – pedagógicas a implementar

en sus diferentes procesos formativos

conforme a las pautas mínimas establecidas en

la Guía AVA vigente.



Metodología

• Instalación y registro de asistencia.

• Desarrollo de la temática.

• Espacio de interacción y formulación de

inquietudes.



Generalidades

Es un acto comunicativo que tiene como 

objetivo ayudar al aprendiz a situarse en su 

ambiente de formación virtual. En este espacio, 

es posible entregar orientaciones para facilitar 

el desarrollo de la formación. 

Cumplen una función motivacional frente al 

proceso formativo, debido a que facilitan la 

recordación de compromisos, presentación de 

novedades, aclaraciones, avances, 

evaluaciones, entre otros.

Concepto Función



Consideraciones

Los mensajes escritos a los aprendices 

deberán dar respuesta, en lo posible, a 

cinco preguntas básicas: qué, quién, 

cuándo, dónde y cómo. 

Transmitir ideas claras, evitar  

duplicidad de información, ser 

motivadores e indicar al aprendiz en 

que espacio del programa encuentra 

más información sobre el tema que se 

anuncia.



Orientaciones

Los anuncios deberán corresponder al periodo y avance de la
formación, teniendo relación lógica con el desarrollo del mismo y
coherencia con las fechas expuestas en el cronograma.

Fechas exactas

Complementaria: Fecha igual o superior a la fecha fin establecida
en el Sistema de Gestión Académico Administrativo SofiaPlus.
Titulada: Fecha final de fase o 15 días calendario después.

Disponibilidad

Sólo deberá usarse cuando corresponda publicar información
solicitada por el Centro de Formación o por alguno de los grupos de
la Dirección de Formación Profesional.

Anuncio fijado

Los anuncios serán organizados de acuerdo con su vigencia, (orden
cronológico), no se ocultan ni se eliminan.

Organización



Características

No deberán ser cargados desde 
otros enlaces, ni páginas de 
contenido dinámico.

No hacer uso de diapositivas, ni 
copia directa de textos de sitios web 
externos.

Los colores utilizados deben conservar 
la unidad de diseño del curso.

Si se usan vídeos, se incluirán como un 
enlace y no excederán los tres minutos.

Se recomienda que la firma de los 
anuncios se limite al nombre del 

instructor.

Ser creados con las herramientas del 
LMS, no usa herramientas externas.

Si se utilizan hipervínculos, deben 
estar activos y funcionales.

Deberán ser textuales y no 
insertados o pegados como 

imágenes.

Los párrafos deberán ser concretos, 
esbozando la idea principal del mensaje, 

en una sola captura de pantalla. 

No se podrá publicar información 
religiosa, política o ideológica. 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12
Las imágenes deben complementar 
el texto, y referenciarse con normas 

APA.

No se deben publicar anuncios en 
otros idiomas.



Anuncios bilingüismo

Complementaria:

• En el nivel 1 los anuncios deberán estar en idioma español.

• A partir del nivel 2 y hasta el nivel 13 los anuncios podrán ser publicados en idioma inglés (opcional realizar
la traducción al idioma español dentro del mismo anuncio) de acuerdo con la complejidad del nivel en que
se desarrolle el programa. En el caso que el instructor desee incluir la traducción en idioma español, se
recomienda al instructor incluir la información a través de un hipervínculo.

Titulada:

• De considerarlo pertinente y teniendo en cuenta el nivel de competencia en el idioma inglés que presentan
los aprendices, el instructor encargado del área de bilingüismo podrá publicar los anuncios en idioma inglés.

Nota: Para los anuncios que vienen dispuestos desde la semilla, el instructor deberá actualizar su contenido o 
configurar su fecha de vigencia para que no queden disponibles al aprendiz. 



Construcción del mensaje

Correspondencia con el periodo y 
avance del programa.
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Revisión comentarios con el fin de 
dar respuesta y redireccionar las 
publicaciones realizadas por los 
aprendices.

Definir lo que se va a 
comunicar.

Oraciones con sentido gramatical: 
Sujeto/verbo /complemento.

Esbozar la idea principal del 
mensaje, minimizando número de 

ideas por frase.
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Ingreso al área



Ingreso al área



Configuración



Configuración



Configuración



Configuración



Configuración



Anuncio creado



Vista del aprendiz



Vista aprendiz



Vista aprendiz



Vista aprendiz



Vista aprendiz



Volver a vista del instructor



Guía AVA Versión 05

CompromISO

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624



