SENA

Orientaciones generales para la
publicacion de anuncios.

na.edu.co




Publicacion de anuncios

Orientaciones genera les — Guia AVA V05

SENA

N



Objetivo

&
)

Orientar a los instructores virtuales sobre las
acciones técnico — pedagogicas a implementar
en sus diferentes procesos formativos
conforme a las pautas minimas establecidas en

la Guia AVA vigente.



Metodologia

* |nstalacidon y registro de asistencia.

* Desarrollo de la tematica.

* Espacio de interaccion y formulacion de

inquietudes.



Generalidades

Concepto

Es un acto comunicativo que tiene como Cumplen una funcion motivacional frente al
objetivo ayudar al aprendiz a situarse en su proceso formativo, debido a que facilitan la
ambiente de formacion virtual. En este espacio, recordacion de compromisos, presentacion de
es posible entregar orientaciones para facilitar novedades, aclaraciones, avances,

el desarrollo de la formacion. evaluaciones, entre otros.

&




Consideraciones

Transmitir ideas claras, evitar

Los mensajes escritos a los aprendices duplicidad de informacién, ser
)

deberan dar respuesta, en lo posible, a motivadores e indicar al aprendiz en

cinco preguntas basicas: que, quien, que espacio del programa encuentra

cuando, dénde y como. mas informacidn sobre el tema que se

anuncia.
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Orientaciones

Los anuncios seran organizados de acuerdo con su vigencia, (orden

Organizacion , . . .y
cronologico), no se ocultan ni se eliminan.

Los anuncios deberan corresponder al periodo y avance de la
Fechas exactas formacion, teniendo relacion logica con el desarrollo del mismo vy
coherencia con las fechas expuestas en el cronograma.

Solo debera usarse cuando corresponda publicar informacion
Anuncio fijado solicitada por el Centro de Formacion o por alguno de los grupos de
la Direccion de Formacion Profesional.

Complementaria: Fecha igual o superior a |la fecha fin establecida
Disponibilidad - en el Sistema de Gestion Académico Administrativo SofiaPlus.
Titulada: Fecha final de fase o 15 dias calendario después.




Caracteristicas

Deberan ser textuales y no No deberan ser cargados desde
insertados o pegados como 0 N Py a otros enlaces, ni paginas de
imagenes. contenido dinamico.

No hacer uso de diapositivas, ni
P 0 copia directa de textos de sitios web
externos.

Ser creados con las herramientas del a
LMS, no usa herramientas externas. AN

Se recomienda que la firma de los . . . ,
Si se utilizan hipervinculos, deben

anuncios se limite al nombre del e RN / 0 estar activos y funcionales

instructor. —
it —N No se podra publicar informacidn
Los colores utilizados deben conservar o s . @ P P
la unidad de disefio del curso. religiosa, politica o ideoldgica.

Los parrafos deberan ser concretos,
esbozando la idea principal del mensaje,
en una sola captura de pantalla.

° _/ \_. @ Si se usan videos, se incluiran como un

enlace y no excederan los tres minutos.

Las imagenes deben complementar N\ @ No se deben publicar anuncios en
el texto, y referenciarse con normas e otros idiomas.

APA.



Anuncios bilinguismo

Complementaria:
* Enelnivel 1 los anuncios deberan estar en idioma espanol.

A partir del nivel 2 y hasta el nivel 13 los anuncios podran ser publicados en idioma inglés (opcional realizar
la traduccion al idioma espanol dentro del mismo anuncio) de acuerdo con la complejidad del nivel en que

se desarrolle el programa. En el caso que el instructor desee incluir la traduccion en idioma espanol, se
recomienda al instructor incluir la informacion a través de un hipervinculo.

Titulada:

* De considerarlo pertinente y teniendo en cuenta el nivel de competencia en el idioma inglés que presentan
los aprendices, el instructor encargado del area de bilingliismo podra publicar los anuncios en idioma inglés.

Nota: Para los anuncios que vienen dispuestos desde la semilla, el instructor debera actualizar su contenido o
configurar su fecha de vigencia para que no queden disponibles al aprendiz.



Construccion del mensaje

Definir lo que se va a
comunicar.

Correspondencia con el periodo y
avance del programa.

Oraciones con sentido gramatical:

Sujeto/verbo /complemento. L , ,
Revision comentarios con el fin de

dar respuesta y redireccionar las
publicaciones realizadas por los

Esbozar |la idea principal del aprendices.

mensaje, minimizando numero de
ideas por frase.
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Ingreso al area

@ZNIUN YAY

Accede a SOFIA  Area Personal A @ AuraandreaSanchez§ §
i

PruebaComplementaria_VO01

. . d
Acciones masivas # @

Mis cursos / PruebaComplementaria V01

PROXIMOS EVENTOS ) ANUNCIO ¢ Expandir todo
S E-E
PANEL DE NAVEGACION O
Vv Mis cursos ‘f' # >

COMPLEMENTARIA
VIRTUAL

A Pagina principal del sitio
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v Mis cursos

'
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PROGRAMA
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> ACTIVIDADES INICIALES N
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Configuracion

&) Z/NJUAN

Accede a SOFIA  Area Personal

SENA

A ® AuraandreaSanchezf 5 | ~
i

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos ol
# Pagina principal del sitio
2 Secciones
v Mis cursos

Vv PruebaComplementana_V01
? Participantes
BB Calificaciones

E) ANUNCIOS

> INFORMACION DEL
PROGRAMA

> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

PruebaComplementaria V01

Mis cursos / PruebaComplementaria V01 / ANUNCIOS @

ANUNCIOS

Avisos y novedades generales

0‘ Buscar en los foros Q Afiadir un nuevo tema de debate «

Réplicas
Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 v
. o . . Bibiana Lucia Ca... Bibiana Lucia Ca... .
Anuncio f:l["' Invitacion a sesion en linea Q Q H
W 27 ene 2025 27 ene 2025 ! °



Configuracion

ANUNCIOS

Avisos y novedades generales

a Buscar en los foros Q Anadir un nuevo tema de debate : @

Asunto @ Nombre del anuncio

Mensaje O : ® XN O @ R ¢ m»

<[>

| kdiv style="background-

image:url(&quot; /Repositorio/Complementaria/institution/SENA/CienciasSociales/41311588 1/Audiovi

suales/Imagenes/fondo.svg&quot; ) ;background-position:center;background-repeat:no-

repeat;background-size:cover; ">
2 <div style="color:#303030;font-family:Arial, Helvetica, sans-serif;max-width:800px;margin:o
auto;padding:35px;">

<table style="width:100%;">
<tbody>
<tr>
<td style="width:600px;">

W1 LA

!
ot

7 <p style="line-height:1.25em;margin:® © ©.5rem 0;">

8 <strong>FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE</strong>

9 </p>
17 srAI et lAa"harkarAraiimnAd ~AlAar #20A00AhAas ah+ s Crnv i AR CA¥ s marnasm s 10w A v

Enviar al foro Cancelar Avanzada




Configuracion

ANUNCIOS

Avisos y novedades generales

© Buscar en los foros Q | Afiadir un nuevo tema de debate @
Asunto o MNombre del anuncio
Mensaje O 1 Av B 7 =EEZEE 0N O @D B Bd g O

U & X, X* = = = & B B I D C < S Qw

FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE

Texto de Bienvenida
Estimados aprendices SENA.

Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta
experiencia virtual con el programa de formacion Complementaria
"FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE"

Mi nombre es XXX XXXXX XXXXX, seré su instructor, recuerden que
estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me

Enviar al foro Cancelar Avanzada «




Configuracion N

- Archivo adjunto i Tamafo maximo de archivo: 250 MB, numero maximo de archivos: 1

B ==
-
W —

. @ Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afnadirlos

O Fijado @

) Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion

m) Vv Mostrar periodo

Mostrar inicio © Habilitar[ 7 % | | febrero  # | | 2025 % | | 00 3 | | 00 * | &8

L

Mostrar final O Graviiter| 7 ¢ | mazo 2| 2054 |[ 3¢ 59¢ |&

Enviar al foro Cancelar

L




Configuracion

ANUNCIOS

Avisos y novedades generales

Buscar en los foros Q ‘ Afiadir un nuevo tema de debate

Réplicas
Debate Ultimo mensaje 4 Vv

Aura andrea San...
7 feb 2025

Aura andrea San...
7 feb 2025

Anuncio de Bienvenida

W ‘=

-
sne

. L g , Bibiana Lucia Ca... Bibiana Lucia Ca...
i Anuncio de invitacion a sesion en linea Q O [}o

L

27 ene 2025 21 ene 2025



Anuncio creado

ANUNCIOS

Anuncio de Bienvenida

- Anuncio de invitacion a sesion en linea

‘. Mostrar respuestas anidadas ! \ Mover este debate a... $ ! Mover t Configuraciones o lrs

‘

@

Anuncio de Bienvenida
de Aura andrea Sanchez - viernes, 7 de febrero de 2025, 10:55 «

FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE

Texto de Bienvenida
Estimados aprendices SENA.

Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta
experiencia virtual con el programa de formacion Complementaria
"FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE"

Mi nombre es XXXXXX XXXXX XXXXX, seré su instructor, recuerden que
estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden
contactar a través del foro de dudas e inquietudes, o al correo electronico:
XXXXXXXXX@XXXXXXX . XXXX, O en el celular: XXOmxxxX.

Es importante que dediquen el tiempo necesario para su formacion. Los invito
a que conozcan la plataforma haciendo un recorrido por cada uno de los
enlaces dispuestos en ella.

iMuchos éxitos!

NOTA: estimado instructor recuerde que debe personalizar el texto del anuncio
antes de ser publicado a los aprendices.

Enlace permanente Editar Borrar Responder



Vista del aprendiz

SENA

N



Vista aprendiz

&) Z/NIUAN

Accede a SOFIA  Area Personal A @ Auraandrea Sanchez (3 -

F

PruebaComplementaria_VO01 Perfil
Mis cursos / PruebaComplementaria_VO01 Calificaciones }@
Calendario

Archivos privados

A, Cambiar rol a...

PANEL DE NAVEGACION \ Informes

ST e R * I Elija un rol para tener una idea de como alguien con ese rol vera este curso. _
Preferencias

¥ Pagina principal del sitio Tenga en cuenta que esta vista puede no ser perfecta (Ver detalles y alternativas). Cambiar rol a.. -

> Secciones

Vv Mis cursos .,
Cerrar sesion

v Instructor sin permiso de edicién
PruebaComplementaria V01
P . Aprendiz -

2> Participantes

B8 Calificaciones Invitado

&) ANUNCIOS ) Cancelar

> INFORMACION DEL
PROGRAMA

> CRONOGRAMA
2 ACTIVIDADES INICIALES

2 ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA
> REPORTE DEL CURSO

> SEGUIMIENTO Y
EVALUACION

> PORTAFOLIO EVIDENCIAS
DEL INSTRUCTOR M




Vista aprendiz

&) Z/\JUAN

Accede a SOFIA Area Personal

SENA

A @ Auraandrea SanchezAprendiz §f'%

< ¥4

PruebaComplementaria V01

Mis cursos / PruebaComplementaria V01

PANEL DE NAVEGACION

Vv Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones

Vv Mis cursos

v
PruebaComplementaria V01
2> Participantes
BB Calificaciones

&) ANUNCIOS

> INFORMACION DEL
PROGRAMA

> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA
> REPORTE DEL CURSO
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> 41311416_1_VIRTUAL 3

N A4NAdA4 44N 4 \NANOTILIAT N

y ANUNCIO Expandir todo
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Vista aprendiz

&) Z/\NJUAN

Accede a SOFIA Area Personal A @ Auraandrea SanchezAprendiz l; \ v

PruebaComplementaria_VO01

Mis cursos / PruebaComplementaria V01 / ANUNCIOS @

| ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos Avisos y novedades generales

M Pagina principal del sitio

> Secciones x |
Y ’ Buscar en los foros Q |
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Vista aprendiz

ANUNCIOS
Anuncio de Bienvenida
- Anuncio de invitacion a sesion en linea
Mostrar respuestas anidadas ¢ @ |

Anuncio de Bienvenida
de Aura andrea Sanchez - viernes, 7 de febrero de 2025, 10:55

FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE

Texto de Bienvenida
Estimados aprendices SENA.

Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta
experiencia virtual con el programa de formacion Complementaria
"FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE"

Mi nombre es XX XXX XXXXX XXXXX, seré su instructor, recuerden que
estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden
contactar a través del foro de dudas e inquietudes, o al correo electronico:
XXX XX@XXXXXXX.XXXX, 0 en el celular: XXXXXXXXXX.

Es importante que dediquen el tiempo necesario para su formacion. Los invito
a que conozcan la plataforma haciendo un recorrido por cada uno de los
enlaces dispuestos en ella.

iMuchos éxitos!

NOTA: estimado instructor recuerde que debe personalizar el texto del anuncio
antes de ser publicado a los aprendices.

Enlace permanente



Volver a vista del instructor

@ZNUAN 7

Accede a SOFIA  Area Personal A @ Auraandrea SanchezAprendiz f: ) v

3

PruebaComplementaria V01 Perfil

Mis cursos / PruebaComplementaria VO1 / ANUNCIOS / Anuncio de Bienvenida Calificaciones .

Calendario

. ANUNC|OS Archivos privados

PANEL DE NAVEGACION L Informes

Anuncio de Bienvenida

Vv Mis cursos :
Preferencias

- Volver a mi rol normal

Cerrar sesion

-= Anuncio de invitacion a sesion en linea

M Pagina principal del sitio

> Secciones .
| Mostrar respuestas anidadas % |

v Mis cUrsos

v PruebaComplementaria_VO1 , Anuncio de Bienvenida
de Aura andrea Sanchez - viernes, 7 de febrero de 2025, 10:55

2> Participantes
BB Calificaciones

v [E) ANUNCIOS
B Anuncio de FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE

Bienve“ida I
o P EE SN B Texto de Bienvenida
PROGRAMA
> CRONOGRAMA Estimados aprendices SENA.

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA
> REPORTE DEL CURSO Mi nombre es XXXXXX XXXXX XXXXX, seré su instructor, recuerden que
> SESIONES EN LINEA estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me

Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta
experiencia virtual con el programa de formacion Complementaria

"FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE"

pueden contactar a través del foro de dudas e inquietudes, o al correo

. % SEQINNES FN I INFA .
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/switchrole.php?id=73&sesskey=yqB8Z 4rboX&switchrole=0&returnurl=%2Fmod%2Fforum%2Fdiscuss.php%3Fd%3D2112438 ular: X000 x. -



Guia AVA Version 05

CompromlSO

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

. Version : 05

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cédigo : GFPI-G-014

; < Guia Orientacion Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
Fecha de Vigencia : 2024-12-27

PROCESO

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAJE —AVA- V5
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GRACIAS

Lineas de atencion al ciudadano, empresarios y PQRS:

ﬂ 0 @ 0 @ Bogota: +(57) 601 736 60 60
www.sena.edu.co

: Linea gratuita resto del pais: 018000 91 02 70
@ SENAcomunica Linea nacional: +(57) 601 546 15 00




