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Sesiones en linea Zajuna

Gestion en el LMS



Objetivo

&
)

Orientar a los instructores sobre las acciones
pedagodgicas, metodoldgicas y tecnologicas a
implementar en los procesos formativos
desarrollados en Zajuna, conforme a los

lineamientos institucionales.



Metodologia

* Instalacion y registro de asistencia.
* Desarrollo de la tematica.

* Espacio de interaccion y formulacion
de inquietudes.




Generalidades

Espacios de interaccion,
socializacion y apropiacion del e : R .
conocimiento.

Encuentros sincronicos
con propositos
académicos.

Orientacionesy
retroalimentaciones
generales a medida que
avanza el proceso formativo.

Oportunidad
para fortalecer empatia
Instructor — Aprendiz.




Herramienta PlugNmeet

o
@

PlugNmeet es una herramienta de videoconferencias
creada para facilitar su integracion y ofrecer una alta
capacidad de personalizacion. Su sistema de roles esta
claramente definido, diferenciando entre moderadores
y participantes, donde los moderadores cuentan con
privilegios ampliados para gestionar las reuniones.




Caracteristicas

Compatible con todos
los dispositivos

Comunicacion
segura

Audio HD y
videollamadas

Pantalla
compartida

Bloc de notas y
pizarra

Chat publico
v privado

Encuestasy
votaciones

Sala de espera
personalizable

Configuracion bloqueo y
control



Ingreso

Accede a SOFIA Area Personal A7 8 Lauralvonne Rusinque Gamboa ‘-!3 S

PANEL DE NAVEGACION

“ Mis cursos G L -
#M Pagina principal del sitio
> Secciones v SESIONMNES EN LIMEA &8

“ Mis cursos

S

PruebaComplementaria_VO o S -
3 Efﬂ Sesion 1. Actividad de aprendizaje dd/mm &

?> Participantes
BB Calificaciones

< ANUNCIOS f @ Resumen Sesion 1. Nombre del tema. dd/mm #° DOCX : %

> INFORMACION DEL

PROGRAMA ) )

> CRONOGRAMA, —
fff ..."u — o 5

3 ACTIVIDADES INICIALES | < | Anadir una actrvidad o un recurso -
L

> ACTIVIDAD DE

APRENDIZAJE GUIA

» SESIONES EN LINEA
» REPORTE DEL CURSO




Ingreso

Anadir una actividad o un recurso X
[ Buscar :
Todos Actividades Recursos
i
E ) 8 ¢ Hi
Encuestas
Base de datos Chat Coevaluacion Consulta Encuesta predefinidas
w O w O w O w O w O w O
) (=) -*' (&)
M5 Teams
Evidencia Foro Glosaro H5P Meeting... Paquete SCORM
w O w O w O w O w O w O
O i

Portafolio del Prueba de Sesiones en
aprendiz Conocimiento Linea Teams Zajuna Unidad Wiki

w O w O w O w O w O w O




Configuracion

v General
Titulo de la Sesidon en Linea O Sesion 1. Tematica dd/mm
Descripcién 1 Av B 7 = 1= & = He @ i

=)

L] Muestra la descripcidn en la pagina del curso &)

Mensaje de bienvenida

=)




Configuracion

v Disponibilidad

Disponible desde M Habilitar| 27 4 || febrero ¢ || 2025 ¢ || 19¢ || 00 ¢ | BB

Fecha limite @ Habilitar| 27 ¢ || febrero % |[ 2025 ¢ |[ 21 2 ||

> Ajustes comunes del modulo
> Restricciones de acceso

» Condiciones de finalizacion de actividad



Configuracion

v Caracteristicas de la Sesion en Linea

Permitir camaras web | S50+ |
Silencio al iniciar | NO # |
Permitir compartir pantalla | 500 |
Permitir wer otras camaras web | 50% |
N | Y Elementos
Fermitir ver otras usuaros L Sio# | :
esenciales para el
y ) desarrollo de |a
Permitir encuestas | 50w | .,
- d Sesion
Moderador unirse primero | 500 |
Permitir fondo wirtual | 50% |
Permitir l[evantar la mano | S50+ |

s %

.'-I-.
seleccionar [dioma | Espafol = |
.

A




Configuracion

v (Otras caracteristicas

Permitir grabacion | 510w |
Habilitar inicio automatico de la grabacidn en la | NO = | De acuerdO con
nube ) i .

las preferencias
Permitir a los aprendices ver |a grabacion | S % | dEI Instructor. .
Permitir a los aprendices descargar la grabacion | ST |
FPermitir chat | 500 |
Permitir bloc de notas compartido | 500w |
Permitir pizarra | 5100 |
Activar sala de espera | ND = |
Mensaje de la sala de espera

4

Permitir salas de reuniones

MOmero de Salas




Configuracion

v Configuracion de blogueo por defecto

Bloguear micréfono \ NO & |
Bloquear camara web \ NO & |
Compartir pantalla de blogqueo \ Si % |
. L Desde este espacio se
Bloquear pizarra \ 500w \ . .
\ 4 configuran los permisos con
‘_,,. 'a‘ los que ingresan los
Bloquear el bloc de notas compartido 500w . .
participantes a la sala.
Bloguear chat \ NO & |
Bloguear emvio de mensa)es \ NO & |

L1

Blogquear el chat privado \ i)




Configuracion

v  Calificacion

Calificacion 7,

Tipo ‘ Minguna %

U Enviar notificacion de actualizacion de contenido B




Configuracion

PANEL DE NAVEGACION

“ Mis cursos o Q-

M Pagina principal del sitio ,
» Secciones v SESIOMNES EN LINEA &

“ Mis cursos

W

PruebaComplementaria_V0 CN Sesion 1. Actividad de aprendizaje dd/mm &
1

» Participantes
BB Calificaciones
E) ANUNCIOS

¥ INFORMACION DEL
PROGRAMA

S CRONOGRAMA N Sesion 2. Tematica dd/mm & -

» ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA
> REPORTE DEL CURSO

@ Resumen Sesion 1. Nombre del tema. dd/mm & DOCX

Ii-l-jl Anadir una actividad o un recurso




T Wolver a 'SESICMES EN LINEA
Sesion 2. Tematica dd/mm

-

Para dar Acceso a Modo Invitado

https:#7ajuna sena edu co/sesion_linea -

Numero de Sala: 4638¢300-435f-4a9b-9701-7 ea2ed51feel -

=2 zugiere tener activo la sala de espera

Grabaciones

Fecha de grabacion Fecha de la reunion Tamano del archivo {ME)

Mo Existen Grabaciones



Anuncio de invitacion a la sesion en linea

Invitacion a la Sesion en linea
de Laura lvonne Rusingue Gamboa - martes, 4 de marzo de 2025, 09:35

Invitacion a la Sesion en linea

Apreciado aprendiz, enviamos informacion para el acceso a la sesion en linea de la semana:

« Tematica: XX XOOOXXX

« Fecha: XX/XX/XX

« Hora: XX:XX am o pm -
« Enlace de Acceso 20U

« Numero de Sala X OOO00K

Enlace permanente Editar Borrar Responder



Configuracion audio

;Como te gustaria unirte?

\ £

Microfono Solo escuchar




Grabacion

i' ':;*f; ZNIJUAN Sesion 2. Tematica dd/mm Tl «)

;Como desea grabar? X

Puede seleccionar cualquiera de los siguientes tipos de grabacion.
Utilice Google Chrome para obtener el mejor resultado para la
grabacion local

SENA

() Grabacion en la nube

Empezar a grabar

Empezar a grabar

600006000




Interfaz N

@ /" JUAA Sesion 2. Tematica dd/mm - O o) -

Configuraciones
Participantes Encuestas m)

Participantes (2) - Atajos de teclado

@ Laura lvonne Rusingque Gamboa (me) 4

@ Mariana N

fht

= Cerrar sesidn

¢ Fin

& Silenciar a todos los usuarios

Habilitar Bloc de Notas
Compartidas

23 Gestionar Grupos de Trabajo

8 Configuracion de bloqueo de sala



Participantes

589 Z/N\JUAN

Participantes

Encuestas

Participantes (2) -

@ Laura Ivonne Rusinque Gamboa (me)

@ Mariana

Pedir compartir
Micréfono

Pedir compartir camara
web

Enviar mensaje privado

Promover como
presentador

Bloquear micréfono

Bloquear camara web

»

IsSENA

Sesion 2. Tematica dd/mm

)

00Q00OO

O i)



Encuestas

@7_/ \JUAA Sesion 2. Tematica dd/mm o ) ¢

Participantes Encuestas ®

Crear una encuesta nueva X

Introducir pregunta

| -
' Opciones -

| e
T -

Crear una encuesta nueva

W O 00QO00OO



Chat publico N

@7_/ \JUAA Sesion 2. Tematica dd/mm oy
(X) Chat ptiblico - ~
T

Buenas tardes Mariana

@ Mariana

- Escribe un mensaje (nueva
e e e 0 e @ ‘ linea: Shift + enter)



Compartir pantalla

'E LNAIJUAN Elige qué quieres compartir con zajuna.sena.edu.co G )

El sitio podra ver el contenido de tu pantalla ~

Pestafia de Chrome Toda la pantalla

Sesion 2, Tematica dd/mm | Zajuna

(16} WhatsApp

Selecciona una pestana para compartirla

Guia_aprendizaje_1.pdf

Diapositivas Guia AVA - Google Drive

Intro | plugNmeet - Open source web con...

Programacion instructores - Google Drive

P 0 © 0 & B8 @O

Acuerdo 009 de 2024, pdf - Google Drive

Glosano

2

i) Compartir también el audio de la pestafia ‘:,'l

Compartir (Eam:elar ) -

Empezar a compartir
pantalla

60000600




Levantar y bajar mano

@@Z/\JLVV\ Sesidn 2. Tematica dd/mm Yo {) I

A
Participantes Encuestas ®

Participantes (2)

@ Laura lvonne Rusinque Gamboa (me) U |
@ Mariana ® |-

/ \

00Q00OO




Pizarra

)/ /A\JUA/ Sesidn 2. Tematica dd/mm o o)

[@ Imagen} [@ Archivns} [0 Biblioteca

- 100% + © @ Pdginal v

© O 6000000



Bloc de notas

Sesion 2. Tematica dd/mm

69 Z/\JUAN

I U & ==& € O C

& Silenciar a todos los usuarios

o Habilitar Bloc de Notas -

Compartidas

23 Gestionar Grupos de Trabajo

8 Configuracion de bloqueo de sala

é@@@@@@



Gestionar grupos de trabajo

) //A\JUA/N Sesion 2. Tematica dd/mm oy

A
Gestionar Grupos de Trabajo X

Numero de sala Duracion (minutos})

1 v 15

Mensaje de bienvenida
p Seleccion aleatoria -

Sala principal Sala 1

Laura lvonhe Rusinque

Gamboa

Mariana -

W Silenciar a todos los usuarios

Habilitar Bloc de Notas

Empezar Grupos de Trabajo

# Gestionar Grupos de Trabajo -

8 Configuracion de bloqueo de sala

6000000



Configuracion de bloqueo de sala

@@ //A\JUA/N Sesidn 2. Tematica dd/mm Yo o)) B

Configuracion de blogueo de sala -

Bloquear microfono
Bloquear camaras web
Uso compartido de la pantalla de bloqueo

©
Bloquear pizarra o
©

Bloquear bloc de notas compartido

& Silenciar a todos los usuarios
Bloquear chat

Bloquear enviar mensaje Habilitar Bloc de Notas
Compartidas
Bloquear el uso compartido de archivos de chat

. 33 Gestionar Grupos de Trabajo
Bloquear chat privado

v

@ Configuracién de bloqueo de sala -

6000000



Apariencia y sonido

& ZNIJUAN - o <) 4

Sesidn 2. Temdatica dd/mm
Audio en Sesidn en Linea

’ ® 100 o))
Audio compartido de Pantalla
SENA ® 100 o))

A Sesidn 2. Tematica dd/mm
6006000

Q0O



Configuraciones N

@@7_/ \JUAA Sesidn 2. Tematica dd/mm S ) h

Configuraciones -

Atajos de teclado

fht

Configuraciones de la sala X
=» Cerrar sesion
Configuracion de la aplicacién
¢ Fin
Idioma Espafiol v
Activar tema oscuro
Ajuste del encuadre de video Encuadre contenido v
Ancho de la columna de la camara Por defecto v
Posicion de la columna de la camara Izquierda v
Fowered by plugnmeet for Zajuna Servidor: v1.6.2; Cliente: v1.5.18 v

6©0Q000OO



Configuraciones N

@7_/ JUAA Sesion 2. Tematica dd/mm S ) -

Configuraciones -

Atajos de teclado

fht

Configuraciones de la sala X

Ahorro de datos )
(= Cerrar sesion
¢ Fin
Calidad del video Alto v
Mostrar camaras web c
Mostrar pantalla compartida c
Powered by plugnmeet for Zajuna Servidor: v1.6.2: Cliente: v1.5.18 hd

6©0Q000OO



Configuraciones N

@7_/ JUAA Sesion 2. Tematica dd/mm Yol ) R -

Configuraciones -

Atajos de teclado

Notificaciones
= Cerrar sesidn

Permitir notificacion de audio () ¢ Fin

fht

Configuraciones de la sala X

FPowered by plugnmeet for Zajuna Servidor: v1.6.2; Cliente: v1.5.18 v

6©0Q000OO



Atajos de teclado

69 Z/N\NJUAN

Atajos de teclado

Sesion 2. Tematica dd/mm

Combinacion de teclas

Accilones

ctrl + alt/option + m

Silenciar/No silenciar

ctrl + alt/option + a

Iniciar microfono (Llamada audio)

ctrl + alt/option + o

Silenciar microfono

ctrl + alt/option + v

Iniciar camara web

ctrl + alt/option + x

Dejar camara web

ctrl + alt/option + u

Ocultar/Mostrar lista de usuarios

ctrl + alt/option + ¢

Ocultar/Mostrar chat

ctrl + alt/option + L

Ocultar/Mostrar Ajustes de Bloqueo

ctrl + alt/option + s

Ocultar/Mostrar configuracion

ctrl + alt/option + w

Ocultar/Mostrar pizarra

ctrl + alt/option + r

Levantar/Bajar la mano

&0

Q00©O

O )

Configuraciones

Atajos de teclado -

= Cerrar sesidn

th

¢ Fin

IN

-




Cerrar sesion N

@@7_/ JUAA Sesion 2. Tematica dd/mm v o o ) gl -

re=Jov1

— Configuraciones

Atajos de teclado

. & Cerrar sesién -

;Estas sequro? X ¢ Fin

Estad a punto de salir de la sesién.

o Ea-

6©0000OO



IN

@1@7_/ JUAA Sesion 2. Tematica dd/mm v o o ) gl -

Configuraciones

th

Atajos de teclado

‘ = Cerrar sesidn

:Estds sequro? X

.r . y | ; & Fin -
Esta a punto de finalizar la sesién. Todos los usuarics seran
desconectadoes.

o e -

Sala desconectada

La sala ha sido cerrada. Cadigo: ROOM_ENDED

6©0000OO



Grabacion

P volver a 'SESIONES EN LINEA
Sesion 2. Tematica dd/mm

Para dar Acceso a Modo Invitado

hitps.//zajuna.sena.edu.co/sesion_linea

Numero de Sala: 4638c300-435f-4a9b-9701-7eaZ2edd1feel

=@ sugiere tener activo la sala de espera

Grabaciones

Fecha de grabacion  Fecha de la reunion  Tamano del archivo {(MB)

2i/2/2025, 22:50:48 217272025, 22:49:21 1.47




Resumen

Anadir una actividad o un recurso X
v SESIONES EN LINEA Va : |,ﬂ Buscar J
Todos Actividades Recursos

o Sesion 2. Teméatica dd/mm &

L] L] ﬂ
0 ()
( 4 ) Aradir una actividad o un recurso Area de texto y Paquete de
o Archivo medios Carpeta Libro Pagina contenido IMS
w O w O w O w O w O w O

"ee

v SESIONES EN LINEA &

N Sesion 2. Temética dd/mm &

@ Sesion 2. Tematica dd/mm & PDF




Guia AVA Version 05

CompromlSO

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624

. Version : 05

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cédigo : GFPI-G-014

? < Guia Orientacién Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
Fecha de Vigencia : 2024-12-27

PROCESO

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAIJE -AVA- V5
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE
APRENDIZAJE -AVA- V5

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada D Publica Reservada

Diciembre de 2024


https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624

GRACIAS

Lineas de atencion al ciudadano, empresarios y PQRS:
ﬁ o @ 0 @ Bogota: +(57) 601 736 60 60

~ www.sena.edu.co Linea gratuita resto del pais: 018000 91 02 70
@ SENAcomunica Linea nacional: +(57) 601 546 15 00




