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Objetivo

&
)

Orientar a los instructores virtuales sobre las
acciones técnico — pedagogicas a implementar
en sus diferentes procesos formativos
conforme a las pautas minimas establecidas en

la Guia AVA vigente.



Metodologia

* |nstalacidon y registro de asistencia.

* Desarrollo de la tematica.

* Espacio de interaccion y formulacion de

inquietudes.



Espacio perfil del instructor

Los datos de contacto determinados para este espacio

@: deberdn ser diligenciados en su totalidad y estar
: disponibles para facilitar el acercamiento con los

aprendices, por tanto, debera ser actualizado antes del
: inicio del desarrollo del proceso formativo, por parte del

instructor que orientara la formacion.



Espacio perfil del instructor

En la parte superior de la interfaz, haga clic sobre el nombre del usuario y seleccione la opcidn
“Perfil” en el menu desplegable.
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Espacio perfil del instructor

En la tarjeta Detalles de usuario escoja la opcion Editar Perfil.

Detalles de usuario Detalles del curso Informes
Editar perfil Perfiles de curso sesiones del navegador
Correo electrénico 4 Prueba_123500 1 _VIRTUAL_T Resumen de Calificaciones
@wsena.edu.co (Visible para otros PruebaComplementaria_vo1

participantes del curso)

Pais Actividad de accesos
Caolombia

Miscalénas Primer acceso al sitio
Regional y Centro de Formacion martes, 19 de marzo de 2024, 15:20 (131 dias 23
Centro de Comercio y Servicios_Regional Tolima. Mensajes en foros horas)

Foros de discusidn .

Zona horaria S Ultimo acceso al sitio
AmericafBogota lunes, 29 de julio de 2024, 15:00 (25 segundos)
Experiencia Profesional

Privacidad y Politicas

Resumen de retencion de datos



Adecuacion / Informacion general

INFORMACION
GENERAL

Valide la siguiente informacion: Nombre(s), Apellido(s), Correo
electronico, Regional y Centro de Formacion. Estos datos vienen
dispuestos por integracion desde el Sistema el Sistema de
gestion académico administrativo SofiaPlus, si se requiere
alguna modificacion debera gestionarse con el Centro de
Formacion.

El correo electronico, sera el correo institucional SENA, en el
caso que este se encuentre en proceso de creacion o
activacion, podra emplear uno profesional que no incluya
sobrenombres, numeros o caracteres especiales y tampoco
emplear correos de dominios privados.



Adecuacion / Informacion general

v Informacion general

Nombre(s) l Maria Lucia y
Apellido(s) Saavedra Rios <

Correo electronico mlsaavedra@sena.edu.co <
Visibilidad del correo electrénico @ —Visible para los participantes en el curso ¢ |
Regional y Centro de Formacion . Centro de Comercio y Se : <

Seleccione su pais Colombia

Zona horaria Ameérica/Bogota



Adecuacion / Descripcion

DESCRIPCION

Horario de atencion sincronica minimo una hora a la semana
por cada uno de los grupos/fichas asignadas y en ejecucion,
estableciendo el/los dias(s) de atencion, ruta exacta y/o el
enlace para el ingreso.
La atencion se realizara a través de |la herramienta de chat de |la
plataforma o el medio que el instructor seleccione.

El horario de la atencion sincronica es diferente al de las
sesiones en linea semanales, es posible establecer un unico
horario para todos sus grupos/fichas, teniendo en cuenta el
tiempo minimo solicitado (una hora semanal por cada uno de
los grupos/fichas asignadas).




Adecuacion / Descripcion
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Descripcion del horario
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Adecuacion / Imagen del usuario

Fotografia actualizada, en primer plano dando
importancia al rostro; debera ser de optima calidad,
nitida y con fondo neutro.

IMAGEN




Adecuacion / Imagen del usuario

Vv |Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno
Imagen nueva () Tamano maximo de archivo: 250 MB, numero maximo de archwos:_j
) B =
. @ Archivos
>
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivos de imagenes a ser optimizados, como por ejemplo insignias .gif .jpe
Jpeg .jpg .png

Descripcion de la
imagen

Selector de archivos

=|| Archivos recientes

C_EP URL de descarga

Archivos privados

Wikimedia

Adjunto

‘ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Guardar como

Autor

‘ Bibiana Lucia Camargo Romero

Seleccionar licencia @

‘ Licencia no especificada

Subir este archivo

L N

Ji



Adecuacion / Informacion profesional

INFORMACION
PROFESIONAL

Profesion: informacion académica relacionada

C
O

irectamente con la familia o el programa de formacion
ue orientara.

Experiencia Profesional: describira la experiencia
laboral relacionada directamente con la familia o el
programa de formacion que orientara.



Adecuacion / Informacion profesional

v Informacion Profesional

Profesion <

Experiencia Profesional 1 A B [




Guardar cambios Perfil del Instructor N

Una vez diligencie toda su informacion de contacto haga clic en la opcidn ‘Actualizar informacion personal’.

2 Informacion general

2/ |magen del usuarno

> Opcional

2 Informacion Profesional

>  Otros campos

> Actualizar informacion personal Cancelar

* Enlos programas de bilingtiismo, la informacion del perfil del instructor debera estar en espanol.
 Es optativo que el instructor incluya informacion adicional en las secciones “Opcional” y “Otros campos” al
editar el perfil.



Ejemplo perfil del Instructor

Maria Lucia Saavedra Rios

= Mensaje

Mis Cursos / Perfil QREHEINCINEIIERNTelde[S{a 0]

Horario del Chat Ficha XXXX 6:00 pm a 7:00 pm Lunes

Horario del Chat Ficha YYYY 6:00 pm a 7:00 pm Martes

Detalles de usuario J Detalles del curso

Editar perfil Perfiles de curso

Correo electrénico Prueba_Acompainamiento
misaavedra@sena.edu.co (visible para otros participantes del curso)

Pais
Colombia

Regional y Centro de Formacién Miscelanea

Regional Meta / Centro de Industria y Servicios del Meta /

Villavicencio Mensaes an forms
Foros de discusion

Zona horaria

America/Bogota

Prefesion
Ingeniera de Sistemas Informes

Experiencia Profesional Sesiones del navegador
Ma he desampefiado como Instructora an programas de formacion Resumen de Calificaciones
wirtual en el SENA desde hace § afios, orlentando programas de la familia

climdtica, relackonadas con e manejo de base de dalos, uso de Excel

Acces entre olras.

Al igual tengo experiencia comd instructora wirtual en diferentes Actividad de accesos

instituciones educativas del pals por mas de 10 afos.
Primer acceso al sitio

lunes, 18 de marzo de 2024 11:44 (15 dias 21 horas)

Privacidad y Politicas Ultimo acceso al sitio

Resumen de retencién de datos viernes, 3 de abril de 2024 9:17 (8 segundos)




Guia AVA Version 05

CompromliSO

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

. Version : 05

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cédigo : GFPI-G-014

; < Guia Orientacion Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
Fecha de Vigencia : 2024-12-27

PROCESO

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAJE —AVA- V5
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAJE —-AVA- V5
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada D Publica Reservada

Diciembre de 2024


https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

GRACIAS

Lineas de atencion al ciudadano, empresarios y PQRS:

ﬂ 0 @ 0 @ Bogota: +(57) 601 736 60 60
www.sena.edu.co

: Linea gratuita resto del pais: 018000 91 02 70
@ SENAcomunica Linea nacional: +(57) 601 546 15 00




