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Zajuna

En arahuaco se escribe Zajuna, se dice Zayuna vy significa “Semilla”

SENA

N



Objetivo

&
)

Orientar a los instructores sobre las acciones
pedagogicas, metodologicas y tecnologicas a
implementar en los procesos formativos
desarrollados en Zajuna, conforme a los

lineamientos institucionales.



Metodologia

* |nstalacidon y registro de asistencia.

* Desarrollo de la tematica.

* Espacio de interaccion y formulacion de

inquietudes.



/ AJU//N

Un LMS desarrollado por talento SENA, para la gestion del aprendizaje a través de las
diferentes herramientas que posibilitan |la comunicacidn, gestion de contenidos,

evidencias, evaluacion y acompanamiento al aprendiz.



Ingreso a Zajuna

https://zajuna.sena.edu.co/

A, Registre sus
@ credenciales de

Manual LMS Aprendiz

Ingreso

Instructor

£ Ssoporte en linea de formacion virtual y a distancia

=l

Ingreso Administrativos
cursos Zajuna Zajuna usuario en el

Tipo de documento area lateral

derecha.

iFortalece tus habilidades!

Te invitamos a participar y a conocer l0os materiales
que te permitiran fortalecer tus acciones
formativas a través del ambiente virtual ZAJUNA.

v ZNJUAN

II? Nuestros Programas Seleccione su documento

Biblioteca Digital NUimero de documento

Ingresa el documento
Correo @soy.sena

Contrasefa

Certificados Ingresa la contrasena

Olvidé mi contrasefia
Mi usuario esta bloqueado o inactivo

PQRS SENA

7!? Red Tecnoparque
A\ Colomida



https://zajuna.sena.edu.co/

Interfaz de inicio Zajuna N

Acceso Area Notificaciones y Configuracion de

> — < <=

SofiaPlus. personal. mensajeria. usuario.

Accede a SOFIA  Area Personal A¢ @2 Aura andrea Sanchez ‘ ;7') v

-Ruta denavegacién. (g

iHola, Aura andrea! [

PANEL DE NAVEGACION V VISTA GENERAL DE CURSO

V Mis cursos

4 "\ { N
#A Pagina principal del sitio Todos v || Buscar Ordenar por nombre del curso ¥ ”I Tarjeta v l
\ \ 7, .

V Secciones

B Mis cursos
&) Anuncios de la pagina

Vv Mis cursos
> PruebaTitulada v004 Vista
> PruebaComplementaria_V01 d e |OS
v > 41311416_1_VIRTUAL 3 41311412_1_VIRTUAL 3 41311413_1_VIRTUAL 2 41311416_1_VIRTUAL 3 PruebaComplementaria V01
Panel de 2 41311413_1_VIRTUAL 2 Semilla_complementaria Semilla_complementaria Semilla_complementaria Semillas_Titulada CUrsos.
> > 41311412_1 VIRTUAL 3 t
navegacion. . \ . :

> 41311588_1_VIRTUAL 2




Area personal

Accede a SOFIA] Area Personal

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
#M Pagina principal del sitio

> Secciones

W Mis Cursos
> PruebaTitulada v004
> PruebaComplementaria_V01
> 41311416_1_VIRTUAL 3
> 41311413_1_VIRTUAL_2
> 41211412_1_VIRTUAL_3
2 41311588_1_VIRTUAL_2

\4

VISTA GENERAL DE CURSO

o
Todos ~ Buscar

41311412 _1 _VIRTUAL
3
Semilla_complement...

LINEA DE TIEMPO

Ac @: Aura andrea Sanchez ‘ . v Modo de edicion O

[ Ordenar por nombre del curso j( Tarjeta ~ jl

41311413_1_VIRTUAL 41311416_1_VIRTUAL PruebaComplementar
2 3 ia_ Vo1

Semilla_complement... Semilla_complement... Semillas_Titulada

L N

ELEMENTOS ACCEDIDOS
RECIENTEMENTE

AMNUMNCIOS
PruebaComplementaria_...

AMNUNCIOS

@ PruebaTitulada_v004

& Sesiorn erma aaq/
PruebaComplementana_...

Mastrar mas elementos

\4

Elementos

\4

Modo de
edicion.

Panel de
navegacio'n. g Préximos 7 dias v JJ L Ordenar por fecha ~ ]

Buscar por tipo © nombre de actividad

recientes.

domingo, 2 de marzo de 2025

Foro Ternatico AAT1 - EVOT: Conservacion del medio ambiente %-&
23:59 @ : :

Foro pendiente - PruebaTitulada_v004
miércoles, 5 de marzo de 2025

Sala de atendion sincronica.
11:200 , ., .
Chat requiere accion - PruebaComplementaria_V01

CALENDARIO

v

Vista de los cursos, |
> : marzo 2025 abril =
linea de tiempo y = Jue bom
calendario. 5

O Foro Temat...

10do0s 10s CUrsos

Muevo evento

- febrero




Notificaciones y mensajeria

Accede a SOFIA Area Personal Aura andrea Sanchez ‘ ) v Modo de edicion

Area Personal

[ % |
Busqueda Q | o 4

Nctificaciones l

- 1 Contactos v
‘;:-:' PruebaComplementaria_V01: Anuncio con |A

hace 57 minutos 51 sequndos NOtlflcaC|OneS y P Destacados (1) Mensajen’a y
PruebaComplementaria_VO01: prueba anuncio CO nfigu ra C|é N. » Grupo (©) CcO nﬁgu a Clé n.

hace 2 dias 21 horas Ver notificacion completa

PruebaComplementaria_V01: prueba anuncio ¥ Privado (€] ©

hace 2 dias 21 horas 27/02/25

“O>

Bibiana Lucia Camargo Ro

PruebaComplementaria_V01: prueba anuncio Esto es una prueba.

hace 2 dias 22 horas

j21/02/25

“©>

PruebaComplementaria_V01: prueba anuncio
hace 2 dias 22 horas

E-pedagogo Acompanam
Hola

PruebaComplementaria_V01: prueba anuncio
hace 2 dias 22 horas

18/09/24

>

Marisol Baez Solano
hola

Gisella Tomasa Sanchez Baé¥?>/24

TU: Buen dia aprendiz Inicio unida...

Humberto Amaya 6/05/24

Hola Aura, como estas? esta es u...
Ver todo

Ver todo




Configuraciones de usuario

Accede a SOFIA  Area Personal

Perfil
Mis cursos / Secciones / Mis cursos Calificaciones OpCIOnes de
Calendario configuracion
iHOIa, Aura andl‘ea! Q‘D Archivos privados de usuario.
Informes
, L Preferencias
PANEL DE NAVEGACION L VISTA GENERAL DE CURSO
_ Cerrar sesion
Vv Mis cursos ) i
# Pagina principal del sitio ( Todos v j| Buscar |[ Ordenar por nombre del curso v j[ Tarjeta v ]
V Secciones h J
B Mis cursos
&) Anuncios de la pagina
v Mis cursos
> PruebaTitulada v004
> PruebaComplementaria_V01
> 41311416_1_VIRTUAL 3 41311412_1_VIRTUAL 3 41311413 _1_VIRTUAL 2 41311416_1 VIRTUAL 3 PruebaComplementaria_V01
> 41311413_1_VIRTUAL_2 Semilla_complementaria Semilla_complementaria Semilla_complementaria Semillas_Titulada
> 41311412_1 VIRTUAL 3
> 41311588 1 VIRTUAL 2 : : : H




Ingreso al curso

SENA

N



Ingreso al curso

Para ingresar a un Curso, debera hacer clic sobre el nombre del programa al que desea acceder.

Accede a SOFIA  Area Personal Ac @ Aura andrea Sanchez ‘ ) v

Mis cursos / Secciones / Mis cursos @

iHola, Aura andrea! [

PANEL DE NAVEGACION A VISTA GENERAL DE CURSO
Vv Mis cursos 3 7
f \ { \
#& Pagina principal del sitio Todos v || Buscar Ordenar por nombre del curso v ] Tarjeta v
e \ J
Vv Secciones

B Mis cursos
&) Anuncios de la pagina
Vv Mis cursos

> PruebaTitulada v004

> PruebaComplementaria_VO01
> 41311416_1 VIRTUAL 3 41311412_1_VIRTUAL 3 41311413_1_VIRTUAL 2 41311416_1_VIRTUAL 3 PruebaComplementaria_VO1
> 41311413_1_VIRTUAL_2 Semilla_complementaria Semilla_complementaria Semilla_complementaria Semillas_Titulada
> 41311412 1 VIRTUAL 3
> 41311588 1 VIRTUAL 2




Ingreso al curso

Accede a SOFIA Area Personal Rc > Aura andrea Sanchez ( 7 ) ~ Modo de edicion D

PruebaComplementaria_VO1

Mis cursos / PruebaComplementaria VO1

PANEL DE NAVEGACION ) ANUNCIO

Vv Mis cursos
M Pagina principal del sitio
> Secciones
Vv Mis cursos

; PruebaTitulada_v004 COMP LEMENTARIA
PruebaComplementaria VO1 v I RTU AL

> 41311416_1_VIRTUAL_3
> 41311413_1_VIRTUAL_2
> 41311412_1_VIRTUAL_3
> 41311588_1_VIRTUAL_ 2

ADMINISTRACION B ANUNCIOS

v Administracién del curso

£ Configuracion .
© Finalizacion del curso > INFORMACION DEL PROGRAMA

> Usuarios

W Filtros CRONOGRAMA
>informes Bannery

£ Configuracién Calificaciones

B Copia de seguridad ACTIVIDADES INICIALES CO ntenido.

3 Restaurar

> Banco de preguntas )
B3 Repositorios ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA
¢ Herramientas Externas LTI

W Papelera de reciclaje SESIONES EN LINEA

REPORTE DEL CURSQO (Ocultado a los aprendices |

CALENDARIO

=t marzo 2025 -

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Do

Calendario completo
Importar o exportar calendarios




Panel de navegacion del curso

SENA

N



Panel de navegacion del curso

PARTICIPANTES

Accede a SOFIA Area Personal Ac @ Aura andrea Sanchez ‘) v Modo de edicion CID

PruebaComplementaria V01

Mis cursos / PruebaComplementaria V01 / Participantes

PANEL DE NAVEGACION O

“ Mis cursos
ik

Coincidir | Cualquiera || Seleccionar

M Pagina principal del sitio

> Secciones
Vv Mis cursos +  Afadir condicion Limpiar filtros Aplicar filtros

> PruebaTitulada_v004

Vv PruebaComplementaria_VO01

21 participantes encontrados

» “V Participantes Restablecer preferencias de tabla

B Aura andrea Sanchez Nombre(s) Bkl ~ B
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS Apellido(s) BERESN A &
> INFORMACION DEL
PROGRAMA Nombre(s)
% CRONOGRAMA “+ [/ Apellido(s) Nombre de usuario Correo electrénico Grupos Ultimo acceso al curso

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE Aprendiz 1 Complementaria apcomplementaria1 aformacionvirtual@sena.edu.co Aprendiz Grupo 1 & 318 dias 23 horas
APRENDIZAJE GUIA
% SESIONES EN LINEA Aprendiz 2 Complementaria apcomplementaria2 aformacionvirtual@sena.edu.co Aprendiz  No hay grupos #° Nunca

> REPORTE DEL CURSO

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA AASS

> 41311416_1_VIRTUAL_3

Aprendiz 4 Complementaria apcomplementaria4 aformacionvirtual@sena.edu.co Aprendiz No hay grupos #° Nunca

aprendiz 6 complementaria apcomplementariab aformacionvirtual@sena.edu.co Aprendiz No hay grupos #° 68 dias 6 horas

> 41311413_1_VIRTUAL 2 Aura andrea Sanchez ep_38211031 auraandreasanchezsuarez@gmail.com Instructor No hay grupos #° 36 segundos
> 41311412 1 VIRTUAL 3

> 41311588 1 VIRTUAL 2 BC ) Bibiana Lucia Camargo Romero aaf52821456 bcamargo@sena.edu.co Instructor No hay grupos # 23 horas 50 minutos -




Panel de navegacion del curso

CALIFICACIONES

Accede a SOFIA  Area Personal A: @ Aura andrea Sanchez ‘ ' v Modo de edicion CI®

PruebaComplementaria V01

Mis cursos / PruebaComplementaria V01 / Calificaciones / Administracion de calificaciones / Informe del calificador

PANEL DE NAVEGACION O |: Buscar usuarios Filtrar por nombre v

Vv Mis cursos
#& Pagina principal del sitio
% Secciones PruebaComplementaria V...
Vv Mis cursos
> PruebaTitulada_v004

Vv PruebaComplementaria V01

RAP 1 - Identificar... ***

> Participantes

. . Nombre(s) / Apellido(s) ®  sss Nombre de usuario sss Correo electronico ses & Wiki-
> BB Calificaciones S T T
E) ANUNCIOS planeacion
> INFORMACION DEL estratégica en
PROGRAMA la organizacion
> CRONOGRAMA (Aprendices)

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA A aprendiz 6 complementaria s apcomplementaria6 aformacionvirtual@sena.edu.co v A

> SESIONES EN LINEA
> REPORTE DEL CURSO

> ACTIVIDAD DE , Aprendiz 1 Complementaria ~ « apcomplementaria1 aformacionvirtual@sena.edu.co
APRENDIZAJE GUIA AASS

> 41311416_1_VIRTUAL_3




Panel de navegacion del curso

ANUNCIOS

Accede a SOFIA  Area Personal As @2 Aura andrea Sanchez ‘ ' v Modo de edicion

PruebaComplementaria_V01

Mis cursos / PruebaComplementaria_ V01 / ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION

ANUNCIOS
>

v Mis cursos Avisos y novedades generales

# Pigina principal del sitio

> Secciones
: a Buscar en los foros Afiadir un nuevo tema de debate
v Mis Cursos |

> PruebaTitulada_v004
v PruebaComplementaria_V01
> Participantes

1 . Réplicas
BB Calificaciones

» [EJ ANUNCIOS

> INFORMACION DEL - o S
I [ L u l.r
PROGRAMA pru nuncio O iana Patricia Ca... O iana Patricia Ca...

24 feb 2025 24 feb 2025
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 v

/& Humberto Amaya /4 Humberto Amaya

> ACTIVIDAD DE e €3/ 1 mar 2025 mar 2025

APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA Anuncio - Ejemplo 17/02/25 @ Humberto Amaya @ Humberto Amaya

> REPORTE DEL CURSO Cronometrada 1 oct 2024 1 oct 2024

> ACTIVIDAD DE

APRENDIZAJE GUIA AASS e O Bibiana Lucia Ca... /‘) Bibiana Lucia Ca...
— = _/ 27 ene 2025 \_ 27 ene 2025

2 41311416_1_VIRTUAL 3

? 41311413_1_VIRTUAL_2

> 41311412 1 VIRTUAL 3 Foro de prueba #1 0 Diego Alejandro ... . Diego Alejandro ...
__ — o 5 nov 2024 5 nov 2024
> 41311588 1 VIRTUAL 2 Bioquesdo] Cronometrada/




Panel de navegacion del curso

INFORMACION DEL PROGRAMA

Accede a SOFIA Area Personal Ac @2 Aura andrea Sanchez ‘ 7 . v

PruebaComplementaria_ V01

Mis cursos / PruebaComplementaria VO1 / INFORMACION DEL PROGRAMA / Informacién del programa

T Volver a INFORMACION DEL PROGRAMA
A —— " Informacion del programa
Vv Mis cursos ok~
M P4gina principal del sitio
> Secciones Informacién del programa.
Vv Mis cursos

> PruebaTitulada_v004
Vv PruebaComplementaria_VO01

En este espacio puede acceder a la descripcion de la informacién del programa, haciendo

> Participantes clic en el enlace correspondiente:

BR Calificaciones

&) ANUNCIOS Clic aqui para ver la versién multimedia (3)
> INFORMACION DEL Clic aqui para ver la version descargable @
PROGRAMA
Informacién del
programa N
Biblioteca SENA tiene menu contextual tiene mend contextual

Documentos de interés

. Ultima modificacion: sabado, 1 de marzo de 2025, 16:43
para el aprendiz
Material de apoyo al

instructor

&) Foro de dudas e
inquietudes

> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA




Panel de navegacion del curso

INFORMACION DEL PROGRAMA - Biblioteca SENA

Accede a SOFIA  Area Personal A:c @2 Aura andrea Sanchez ‘ ) v

PruebaComplementaria_VO1

Mis cursos / PruebaComplementaria VO1 / INFORMACION DEL PROGRAMA / Biblioteca SENA

M Volver a 'INFORMACION DEL PROGRAMA

’ Biblioteca SENA >

N

PANEL DE NAVEGACION

Vv Mis cursos % Q v
M Pagina principal del sitio
> Secciones ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE
Vv Mis cursos GESTION
> PruebaTitulada_v004

Vv PruebaComplementaria_V01

o Acceder al Sistema de Bibliotecas SENA (enlace) '
> Participantes -

& Calificaciones Acceder a los tutoriales x

&) ANUNCIOS

Vv INFORMACION DEL
PROGRAMA

[2 Informacion del
programa

» [2 Biblioteca SENA - Informacién del programa \ Ir a...
[2) Documentos de interés "

para el aprendiz

Ultima modificacién: sdbado, 1 de marzo de 2025, 16:50

114

Documentos de interés para el aprendiz =

[2) Material de apoyo al
instructor

&) Foro de dudas e
inquietudes

> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA




anel de navegacion del curso

INFORMACION DEL PROGRAMA - Documentos de interés para el aprendiz

Accede a SOFIA  Area Personal Ac @> Aura andrea Sanchez ‘t . v

PruebaComplementaria_V01

Mis cursos / PruebaComplementaria_V01 / INFORMACION DEL PROGRAMA / Documentos de interés para el aprendiz

4 Volver a 'INFORMACION DEL PROGRAMA

R — 1 Documentos de interés para el aprendiz S
Vv Mis cursos R~ I
A Pagina principal del sitio
> Secciones .
« Mis cursos ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE
> PruebaTitulada_v004 GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
Vv PruebaComplementaria_V01 TRABAJO SG-SST

> Participantes

BB Calificaciones

&) ANUNCIOS A través de este espacio podra acceder a los documentos que

) le serviran para conocer las pautas al momento de iniciar este
v INFORMACION DEL programa de formacién. Haga clic en cada recurso para

PROGRAMA acceder al documento o enlace. ’
[2 Informacion del programa .G
¢, Qué es SOFIAPLUS? 5

[2) Biblioteca SENA

2 [£) Documentos de interés Guia buen uso de foros \ \‘J I o
para el aprendiz ©
[2 Material de apoyo al Reglamento del aprendiz —~ / \ ?'h\
instructor
&) Foro de dudas e inquietudes Derechos y deberes del aprendiz

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE
GUIA

> SESIONES EN LINEA

> REPORTE DEL CURSO

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE
GUIA AASS

> 41311416_1_VIRTUAL_3

¢ Como descargar un certificado en Sofia Plus?

Manual para el aprendiz sobre el manejo del LMS

Ultima modificacion: sébado, 1 de marzo de 2025, 16:55




Panel de navegacion del curso

INFORMACION DEL PROGRAMA - Material de apoyo al instructor

Accede a SOFIA Area Personal Ac @7 Aura andrea Sanchez ( 7 ) v

PruebaComplementaria_VO01

Mis cursos / PruebaComplementaria VO1 / INFORMACION DEL PROGRAMA / Material de apoyo al instructor

M Volver a 'INFORMACION DEL PROGRAMA
PANEL DE NAVEGACION C

” Material de apoyo al instructor o>

Vv Mis cursos 3R o I
& Pagina principal del sitio
> Secciones ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE
Vv Mis cursos GESTION
> PruebaTitulada v004

Vv PruebaComplementaria_VO1

[2) Biblioteca SENA

[2 Documentos de interés
para el aprendiz

Instrumentos de evaluacion>

Material manejo del LMS

o Proyecto formativo
> Participantes
BB Calificaciones Planeacion padagagica
&) ANUNCIOS
V INFORMACION DEL Formato de cronograma general
PROGRAMA
& Informacién del Formato de cronograma por fase
programa

, [2 Material de apoyo al
instructor

&) Foro de dudas e
inquietudes

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

Ultima modificaciéon: sdbado, 1 de marzo de 2025, 16:59

O

Foro de dudas e inquietudes =




anel de navegacion del curso

INFORMACION DEL PROGRAMA - Foro de dudas e inquietudes

Accede a SOFIA  Area Personal As @> Aura andrea Sanchez ( ) v

PruebaComplementaria_VO01

Mis cursos / PruebaComplementaria VO1 / INFORMACION DEL PROGRAMA / Foro de dudas e inquietudes

1 Volver a INFORMACION DEL PROGRAMA
PANEL DE NAVEGACION {gs

[ Foro de dudas e inquietudes
V Mis cursos 2R * I

& Pagina principal del sitio @ ’ Buscar en los foros Q | Afadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

> Secciones

V Mis cursos
> PruebaTitulada_v004
Vv PruebaComplementaria_V01 Réplicas
> Participantes Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 v Suscribir

BB Calificaciones

Aura andrea San... Aura andrea San...
=N : W Apertura @ 25 feb 2025 @ 25 feb 2025 0 =
Vv INFORMACION DEL

PROGRAMA
[2 Informacion del
programa
[2) Biblioteca SENA

[ Documentos de interés
para el aprendiz

[2 Material de apoyo al
instructor

&) Foro de dudas e
inquietudes

> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA =




Panel de navegacion del curso

CRONOGRAMA

Accede a SOFIA  Area Personal As @ Aura andrea Sanchez ‘ : ) v

PruebaComplementaria_V01

Mis cursos / PruebaComplementaria V01 / CRONOGRAMA / Cronograma de actividades

1 Volver a'CRONOGRAMA @
S ————— 7 Cronograma de actividades
v Mis cursos R
#A Pagina principal del sitio PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA
s PEDAGOGIA HUMANA
v Mis cursos CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - REGIONAL CALDAS

> PruebaTitulada_v004

Vv PruebaComplementaria_V01

FECHA DE INICIO DE FORMACION: 17/02/25

b Participantes FECHA FIN DE LA FORMACION: 14/03/25
BB Calificaciones
|.%_,,.| ANUNCIOS
> INFORMACION DEL ACTIVIDAD DE | RESULTADO DE |rcr e o FECHAS DE ENTREGA
PROGRAMA APRENDIZAJE | iven pEcHa  EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE
» V(CRONOGRAMA APRENDIZAIJE (RAP) _ HORA) INICIA | FINALIZA
[E) Cronograma de
actividades Actualizacion de los datos personales.
> ACTIVIDADES INICIALES No Calificable.
> ACTIVIDAD DE Actividades
, N/A N/A Sondeo. No Calificable. dd/mm | dd/mm
APRENDIZAJE GUIA iniciales / / f : fmny/
> SESIONES EN LINEA Participacion en el "Foro Social". No
> REPORTE DEL CURSO Calificable.




Panel de navegacion del curso

ACTIVIDADES INICIALES

Accede a SOFIA  Area Personal As @ Aura andrea Sanchez ( f ) v

PruebaComplementaria_VO01

Mis cursos / PruebaComplementaria_ V01 / ACTIVIDADES INICIALES / Actualizacion datos personales

M Volver a 'ACTIVIDADES INICIALES

7 Actualizacion datos personales

7N
}

PANEL DE NAVEGACION "

Vv Mis cursos ok *
M Pagina principal del sitio
> Secciones ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE
Vv Mis cursos GESTION
V PruebaComplementaria_VO1 Actualizacién de los datos personales
> Participantes Estimado(a) aprendiz, recuerde que debe actualizar sus

datos personales registrados en el aplicativo SENA Sofia

BB Calificaciones : :
Plus. En este espacio encuentra el paso a paso para realizar
&) ANUNCIOS dicho proceso.

> INFORMACION DEL

PROGRAMA Clic aqui para acceder al recurso

> CRONOGRAMA

» VACTIVIDADES INICIALES
B Actualizacién datos Ultima modificacion: jueves, 13 de febrero de 2025, 18:23

personales

2 Sondeo de saberes _ -
. - Cronograma de actividades | Ira..
previos |

&) Foro Social

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA
> REPORTE DEL CURSO

O

Sondeo de saberes previos =




anel de navegacion del curso

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE GUIA

Accede a SOFIA  Area Personal Ac @> Aura andrea Sanchez ( ) v

PruebaComplementaria_VO01

Mis cursos / PruebaComplementaria VO1 / ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA / Guia de Aprendizaje

1 Volver a 'ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA

’ Guia de Aprendizaje >

PANEL DE NAVEGACION

" 2

Vv Mis cursos R * I
# Pagina principal del sitio
o Se.CCiO"es ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE
Vv Mis cursos GESTION
> PruebaTitulada_v004
Vv PruebaComplementaria_VO01 Guia de aprendizaje
> Participantes
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS
> INFORMACION DEL ’
PROGRAMA Ultima modificaciéon: sabado, 1 de marzo de 2025, 17:20

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES ;
- Foro Social | Ira...

APRENDIZAJE GUIA
[2) Guia de Aprendizaje

O

[ Componente
formativo: Técnicas de
comunicacion, ev...

[ Actividad de
aprendizaje 1: Mapa
conceptual sobre ...
[ Actividad de

Aprendizaje 2: Informe de
actividades...




Panel de navegacion del curso

SESIONES EN LINEA

Accede a SOFIA  Area Personal As @2 Aura andrea Sanchez ( ) v

PruebaComplementaria_VO01

- . 9
Acciones masivas &

Mis cursos / PruebaComplementaria_VO1

PROXIMOS EVENTOS

—
{

> INFORMACION DEL PROGRAMA ¢

R~ I Add section

PANEL DE NAVEGACION (O > CRONOGRAMA ¢ :
v Mis cUrsos S B Add section }@
A Pagina principal del sitio
> Secciones .
_ > ACTIVIDADES INICIALES ¢ 3
Vv Mis cursos : _
> PruebaTitulada_v004 Add section
v
PruebaComplementaria V01
> Participantes > ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA & :
BB Calificaciones Add cection
&) ANUNCIOS
> INFORMACION DEL
PROGRAMA v SESIONES EN LINEA &

> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE (n Sesion 1. Actividad de aprendizaje dd/mm  #°
APRENDIZAJE GUIA

> > SESIONES EN LINEA
> REPORTE DEL CURSO @ Resumen Sesion 1. Nombre del tema. dd/mm & : -




anel de navegacion del curso

REPORTE DEL CURSO

Accede a SOFIA Area Personal Ac @8> Aura andrea Sanchez ‘ : ) v

PruebaComplementaria_VO01

. . N
Acciones masivas &

Mis cursos / PruebaComplementaria_VO01

. . > INFORMACION DEL PROGRAMA &
PROXIMOS EVENTOS

R

\
LL L

Add section

> CRONOGRAMA ¢

PANEL DE NAVEGACION &
Add section

LL L

Vv Mis cursos 3 ¢ ~

M Pagina principal del sitio
> ACTIVIDADES INICIALES &

LLL]

> Secciones

Vv Mis cursos Add section
> PruebaTitulada_v004
A4
PruebaComplementaria_ V01 > ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA & :
> Participantes Add section
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS
> INFORMACION DEL > SESIONES EN LINEA & :
PROGRAMA
> CRONOGRAMA Add section

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA
» > REPORTE DEL CURSO

v REPORTE DEL CURSO ¢

Copia de calificaciones #&* -

& Ocultado a los aprendices v

Formato de cierre de la formacion f XLSX

® Ocultado a los aprendices v




Bloque de Administracion

SENA

N



Bloque de Administracion

CONFIGURACION

Accede a SOFIA  Area Personal As #@: Aura andrea Sanchez f ' o

Mis cursos / PruebaComplementaria_V01 / Configuracion

, Editar la configuracion del curso

PANEL DE NAVEGACION
Expandir todo

vV Mis cursos °3° ° V.

v General
#M Pagina principal del sitio 3

> Secciones .
- Nombre completo del curso @ PruebaComplementaria_VO1 a—
v Mis cursos = [' 5
> PruebaTitulada_v004 i
> PruebaComplementaria_VO1 Nombre corto del curso Q PruebaComplementaria_V S
> 41311416_1_VIRTUAL 3
> 41311413_1_VIRTUAL 2 TR WOLI |V/ o R ‘|
T A RIUAI isibilidad del curso | Mostrar &

> 41311588_1_VIRTUAL 2

Q
Fecha de inicio del curso @ | 5 2 \| | marzo s || 2025 ¢ ||/ 00 ¢ || 00 ¢ | &8
[

ADMINISTRACION Fecha de finalizacion de! HabEIitar| 5 & ’ ‘ abril - | | 2025 & ' ‘ 23 & | 59 = &
v Administracion del curso o - I curso : > = S ;
> & Configuracién
£ Finalizacion del curso > Descripcién
Vv Usuarios
“2:Grupos
2+Otros usuarios > Formato de curso
Y Filtros
D omes > Apariencia

£ Configuracion Calificaciones
B Copia de seguridad ' _
4 Restaurar > Archivos y subida

> Banco de preguntas
&3 Repositorios > Rastreo de finalizacién
£ Herramientas Externas LTI

@ Papelera de reciclaje
> Grupos

Guardar cambios y mostrar Cancelar




Bloque de Administracion

USUARIOS

Accede a SOFIA  Area Personal A: @: Aura andrea Sanchez f ' o

Mis cursos / PruebaComplementaria V01 / Usuarios / Grupos

PAMNEL DE NAVEGACION

Grupos Miembros de:
~ Mis cursos C 2« Grupo 1 (2)
& Pagina principal del sitio Grupo 2 (0)
» Secciones Grupo 3 (0)
w Mis cursos

2 PruebaTitulada_v004

?> PruebaComplementaria_VO01
> 41311416_1_VIRTUAL_3

> 41311413_1_VIRTUAL_2

2 41311412_1_VIRTUAL_3

2 41311588_1_VIRTUAL_2

ADMINISTRACION

,:" - W1 =Tl =T
on Io seleccionado Agregar/quitar usuanos

~ Administracion del curso L « I

Configuracion
# E Editar ajustes de grupo

X Finalizacion del curso

v Usuarios =
clhirmanar
> 282Grupos
a+Otros usuarios
W Filtros Deshabilitar mensajeria
> Informes

. . . Habilrta antajana
L Configuracion Calificaciones o

Copia de seguridad ;
Administrar

¥ Restaurar
» Banco de preguntas Crear grupo
& Repositorios
L Herramientas Externas LTI Crear grupos autométicamente

I Papelera de reciclaje

Importar grupos



Bloque de Administracion

INFORMES

Accede a SOFIA  Area Personal !E- @ : Aura andrea Sanchez ‘ l e

Mis cursos / PruebaComplementaria_V01 / Informes

PANEL DE NAVEGACION f | nformes
v Mis cursos o Reqistros
#& Pagina principal del sitio Actividad del curso
? Secciones Participacion en el curso
v Mis cursos Estadisticas

2 PruebaTitulada_v004

? PruebaComplementaria_VO01
2 41311416_1_VIRTUAL_3

2 41311413_1_VIRTUAL_2

2> 41311412_1_VIRTUAL_3

2 41311588_1_VIRTUAL_2

ADMINISTRACION

» Administracion del curso ol
B Configuracién
# Finalizacion del curso
» Usuarios
W Filtros
* Informes
l& Registros
» |= Actividad del curso
l& Participacion en el curso
& Estadisticas
& Configuracién Calificaciones
B) Copia de sequridad
¥ Restaurar
» Banco de preguntas
& Repositorios
£ Herramientas Externas LTI
- Papelera de reciclaje




Bloque de Administracion

CONFIGURACION CALIFICACIONES

Accede a SOFIA  Area Personal As @8> Aura andrea Sanchez ( ) v

PruebaComplementaria_V01

Mis cursos / PruebaComplementaria_V01 / Calificaciones / Administracion de calificaciones / Configuracion / Configuracion Calificaciones @

PANEL DE NAVEGACION O Adiadir v

Vv Mis cursos R~ I
M P4gina principal del sitio

> Secciones

Vv Mis cursos Nombre Ponderaciones@ Calificacion maxima  Estado Acciones
> PruebaTitulada_v004
> PruebaComplementaria_V01 ] v PruebaComplementaria_V01 Suma  Excluir calificaciones vacias
> 41311416_1_VIRTUAL_3
> 41311413_1_VIRTUAL_2

> 41311412_1_VIRTUAL_3 ) v 1 RAP1 - Identificar... ‘ 60,0 % Suma
> 41311588_1_VIRTUAL_2
’ fTEM MANUAL S .
016 Wiki-AAO3_EV04: La planeacidn estratégica en la organizacion (Aprendices) D, 200 , % 100
ADMINISTRACION S | |
EM MANUAL
0Ot @& wiq 0,0 % 100
Vv Administracion del curso o B | )
£ Configuracion EVIDENCIA =
¢ S 03 [ Actividad de aprendizaje 1: Mapa conceptual sobre sistema de gestion. AAT-EV02 D< 20,0 , % 100
> Usuarios fTEM MANUAL |
O 38 cizes D\ 20,0 % 100 _
Y Filtros Evidencia scorm et | *
> Informes —
-> 8 Configuracion Calificaciones O 3@ aar-evor Mapa mental - Procesos de la administracion D_ 20,0 | % 100 ®
B Copia de sequridad
FORO -
r
’ Restaurar 03 S Actividad de aprendizaje 1. Foro - Planeacion estratégica organizacional_ calificacion C]‘ 200 , % 100

> Banco de preguntas
B Repositorios

£ Herramientas Externas LT

i Papelera de reciclaje




Bloque de Administracion

COPIA DE SEGURIDAD

Accede a SOFIA  Area Personal As @8> Aura andrea Sanchez ( ) v

Copia De Seguridad Curso: PruebaComplementaria_V01

Mis cursos / PruebaComplementaria_V01 / Copia de seguridad

) 1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacién y revision = 4. Ejecutar copia de seguridad = 5. Completar
PANEL DE NAVEGACION )
Configuracion de la copia de seguridad

v Mis cursos .i. * IMS Common Cartridge 1.0 X @
M P4gina principal del sitio
> Secciones Incluir usuarios matriculados v a
V Mis cursos . ) ., } X &
i Hacer anonima la informacion de usuario
> PruebaTitulada_v004
> PruebaComplementaria_V01 Incluir asignaciones de rol de usuario v @
> 41311416_1_VIRTUAL_3 v a
Incluir actividades y recursos
> 41311413_1_VIRTUAL_2
> 41311412_1_VIRTUAL_3 Incluir blogues v @
> 41311588_1_VIRTUAL_2
Incluir archivos v @
Incluir filtros v &
ADMINISTRACION
Incluir comentarios v &
7 e e &
Administracion del curso Q0 Incluir insignias v &
£ Configuracion
S Incluir eventos del calendario v &
£ Finalizacion del curso
> Usuarios Incluir detalles del grado de avance del usuario v a
Y Filtros
Incluir archivos “log” de cursos v a
> Informes
¢ Conﬁguracién Calificaciones Incluir historial de calificaciones v a
> a C°pla de Segundad Incluir banco de preguntas v a
3 Restaurar v a
Incluir grupos vy agrupamientos
> Banco de preguntas
B Repositorios Incluye el estado del usuario en contenido como v a
) actividades H5P
£ Herramientas Externas LT
il Papelera de reciclaje ncluir archivos heredados de curso
I Papelerad laj Incl hivos heredados d v a

Saltar al dltimo paso Cancelar



Bloque de Administracion

BANCO DE PREGUNTAS

Accede a SOFIA  Area Personal As @8> Aura andrea Sanchez ( ! ) v

PruebaComplementaria_V01

Mis cursos / PruebaComplement: Mis cursos / PruebaComplementaria V01 / Banco de preguntas / Preguntas 1 / Configuracién Calificaciones @

- Y

s

| Preguntas * |

PANEL DE NAVEGACION QO {
o e o>
MiSuises Banco de preguntas
M P4gina principal del sitio
> Secciones Coincidir| Todos % | de los siguientes:
Vv Mis cursos | nes
> PruebaTitulada_v004 Coincidir | Categoria = ‘ Escriba o seleccione.. ¥ Por defecto en V2345632 Preseleccion del talento humano mediado por herramientas TIC (106) X | [ | Mostrar también preguntas de las subcategorias
> PruebaComplementaria_ V01 ( ' '
> 41311416_1_VIRTUAL_3 Y
> 41311413_1_VIRTUAL_2 P .
> 41311412_1_VIRTUAL_ 3 Coincidir | Mostrar preguntas ocultas « |_\. No = /_|
> 41311588_1_VIRTUAL_2
+  Afadir condicién Limpiar filtros
. Crear una nueva pregunta... [ Resetear columnas j‘ :Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas? MNo v
ADMINISTRACION .
o o . 2 =
Vv Administracion del curso b8 -
£ Configuracion ) )
o [0 £~ Pregunta & - Acciones Estado £X - Version £~  Creado por Comentarios iNecesita indice de Eficiencia Uso © Un
¢ Finalizacion del curso T Nombre de la pregunta / o 2V o 2V o 2V revisién? facilidad discriminativa o B ©
> Usuarios 4  Nuamero de ID Nombre(s) / e & e - QO O
e Apellido(s) /
Y Filtros Fecha
> Informes
£ Configuracién Calificaciones
- ) L oo Arrastrar y soltar sobre el texto Editar ~ S v3 Laura Ivonne 0 - Mo Mo disponible 0 MNur
a Copia de seguridad LR & | Listo = _,-| Rusinque disponible
4 Restaurar Gamboa
8 de mayo de
» ) Banco de preguntas 2024, 15:02
B Repositorios
* Herramientas Externas LTI U E GA1-240201528-AAT-EV01_p01 Editar |_,- o 'x.| Al Administrador 0 - Mo No disponible 0
- s & Y Usuario disponible
M Papelera de reciclaje I 8 de marzo

s Ta kI



Bloque de Administracion

REPOSITORIOS

Accede a SOFIA  Area Personal Ag @: Aura andrea Sanchez ‘ y l =

Mis cursos / PruebaComplementaria_V01 / Repositorios

PANEL DE NAVEGACION

Nombre Plugins de repositorio Configuracién Borrar
v Mis cursos o -
#A Pagina principal del sitio
¥ Secciones Crear una instancia de repositorio
v Mis cursos « Crear una instancia de repositorio “Sistema de archivos”

2 PruebaTitulada_v004

? PruebaComplementaria_VO01
2 41311416_1_VIRTUAL_3

2 41311413_1_VIRTUAL_2

2> 41311412_1_VIRTUAL_3

2 41311588_1_VIRTUAL_2

ADMINISTRACION

» Administracion del curso ol
B Configuracién
# Finalizacion del curso
» Usuarios
W Filtros
* Informes
l& Registros
&= Actividad del curso
l& Participacion en el curso
& Estadisticas
& Configuracién Calificaciones
B) Copia de sequridad
¥ Restaurar
» Banco de preguntas
—p B Repositorios
£ Herramientas Externas LTI
- Papelera de reciclaje




Accede a SOFIA  Area Personal

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos ok~ I
# Pagina principal del sitio
? Secciones
v Mis cursos
2 PruebaTitulada_v004
? PruebaComplementaria_VO01
2 41311416_1_VIRTUAL_3
2 41311413_1_VIRTUAL_2
2> 41311412_1_VIRTUAL_3
2 41311588_1_VIRTUAL_2

ADMINISTRACION

 Administracion del curso '!" # b
X Configuracion
# Finalizacion del curso
» Usuarios
W Filtros
* Informes
l& Registros
&= Actividad del curso
l& Participacion en el curso
& Estadisticas
& Configuracién Calificaciones
B) Copia de sequridad
¥ Restaurar
» Banco de preguntas
& Repositorios

> L& Herramientas Externas LTI
- Papelera de reciclaje

Bloque de Administracion

HERRAMIENTAS EXTERNAS LTI

Herramientas eExternas LT|

Mis cursos / PruebaComplementaria_V01 / Herramientas Externas LTI

A 5 Aura andrea Sanchez i ¢ W
k] 2

Las herramientas externas LTI son plugins que puede integrar en su curso como contenido interactivo o evaluacion. Sus aprendices pueden acceder y usarlas sin tener que salir de su curso.

Afiadir herramienta

Nombre *

@ Clases Zajuna

(86} Teams Zajuna

Descripcion

Cuenta de uso

51

Mostrar en el selector de actividad

Acciones



Accede a SOFIA  Area Personal

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos ok~ I
# Pagina principal del sitio
? Secciones
v Mis cursos
2 PruebaTitulada_v004
? PruebaComplementaria_VO01
2 41311416_1_VIRTUAL_3
2 41311413_1_VIRTUAL_2
2> 41311412_1_VIRTUAL_3
2 41311588_1_VIRTUAL_2

ADMINISTRACION

 Administracion del curso '!" # b
X Configuracion
# Finalizacion del curso
» Usuarios
W Filtros
* Informes
l& Registros
&= Actividad del curso
l& Participacion en el curso
& Estadisticas
& Configuracién Calificaciones
B) Copia de sequridad
¥ Restaurar
» Banco de preguntas
& Repositorios
£ Herramientas Externas LTI

» [ Papelera de reciclaje

Bloque de Administracion

PAPELERA DE RECICLAJE

Mis cursos / PruebaComplementaria_V01 / Papelera de reciclaje

PruebaComplementaria_VO1: Papelera de reciclaje

Los contenidos seran borrados de forma definitiva después de 7 dias.

Actividad

Cxn Sesidn de Bienvenida Fecha 25/02
[ Actividad de aprendizaje (dd/mm)
¢ Sala de atencidn sincrénica

@ Tematica dd/mm/aa

@ Sesion 2. Nombre del tema. dd/mm
Exn Prueba

Ox prueba lunes

(» prueba lunes

¢ Sala de Atencidn Sincronica Ficha XXX1
Cx Sesion en linea bienvenida 27/01/25

[3 Copia de calificaciones

Regresar a Curso: PruebaComplementaria_V01

Fecha de eliminacion

martes, 25 de febrero de 2025, 16:20

miércoles, 26 de febrero de 2025, 08:36

miércoles, 26 de febrero de 2025, 11:01

martes, 25 de febrero de 2025, 12:01

martes, 25 de febrero de 2025, 12:01

lunes, 24 de febrero de 2025, 17:12

martes, 25 de febrero de 2025, 15:13

lunes, 24 de febrero de 2025, 17:19

martes, 25 de febrero de 2025, 12:00

martes, 25 de febrero de 2025, 15:38

viernes, 28 de febrero de 2025, 15:07

A 5 Aura andrea Sanchez i ¢ W
k] 2

Restaurar

©

© © © 0 © © © 0 © ©

Borrar



Guia AVA Version 05

CompromlSO

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

. Version : 05

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cédigo : GFPI-G-014

; < Guia Orientacion Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
Fecha de Vigencia : 2024-12-27

PROCESO

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAJE —AVA- V5
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAJE —-AVA- V5
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Publica X Publica Clasificada D Publica Reservada

Diciembre de 2024


https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

GRACIAS

Lineas de atencion al ciudadano, empresarios y PQRS:

ﬂ 0 @ 0 @ Bogota: +(57) 601 736 60 60
www.sena.edu.co

: Linea gratuita resto del pais: 018000 91 02 70
@ SENAcomunica Linea nacional: +(57) 601 546 15 00




