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Objetivo

establecidas en la Guia AVA vigente.

Orientar a los instructores virtuales sobre las acciones
técnico-pedagogicas a implementar en sus diferentes
’ procesos formativos conforme a las pautas minimas




Metodologia

* |nstalacion y registro de asistencia.

* Desarrollo de la tematica.

©Q

* Espacio de interaccion y formulacion de

‘ inquietudes.



Ubicacion seccion cronograma

Menu del curso |

=] ANUNCIOS
V' INFORMACION GENERAL

Informacion del programa

S

B2 Cronograma General

Cronograma Fase (nombre)

Cronograma Fase (hombre)

Biblioteca SENA

> ACTIVIDADES

2 MATERIALES DEL PROGRAMA
> ETAPA PRODUCTIVA

> SESIONES EN LINEA

> TUTORIALES

2 SEGUIMIENTO Y EVALUACION

PANEL DE NAVEGACION J

V' Mis cursos
f Pagina principal del sitio
2 Secciones
V Mis cursos
v NOMBRE CORTO CURSO (ID Ficha)

Menu del curso i

ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
V' CRONOGRAMA

& Cronograma General
Cronograma Fase (nombre)

Cronograma Fase (nombre)

> ACTIVIDADES INICIALES

> FASE (nombre segtin proyecto)
> FASE (nombre segtin proyecto)
2 SESIONES EN LiNEA

> ETAPA PRODUCTIVA

> SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El Menu del curso | y Il, no se debera modificar ni ajustar




Generalidades 7y

* Debera ser ajustado con los tiempos reales de formacion, teniendo
en cuenta las fechas registradas en el Sistema de gestion académico
administrativo SofiaPlus y los plazos para el desarrollo de las
actividades.

* La formacion es continua para los aprendices, por tal razén, las
fechas deberan contemplar los dias no habiles.*

* El EEF debera registrar tanto el cronograma general del programa
como el cronograma por cada una de las fases del proyecto.

* Todas las fechas deberan publicarse siguiendo el formato
dd/mm/aa.

* No implica que el instructor deba ingresar o realizar acciones al interior del ambiente en estos dias.



Cronograma general del programa

Fecha de inicio de la formacion: establecida en SofiaPlus
Fecha fin de la formacion: establecida en SofiaPlus

Tiempo de duracion
Actividades de | Actividades de estimado Fecha de inicio y
proyecto aprendizaje | (horas, dias, semanas| fin de cada fase
0 meses)

Nombre exacto de

cada una de las fases
(Incluida la induccion)

Debera estar disponible desde el inicio y hasta el final de la formacion (fechas establecidas
en el Sistema de gestion académico administrativo SofiaPlus).
El formato de fechas debe ser: dd/mm/aa.



Cronograma por fase del proyecto

Fecha de inicio de |a fase.
Fecha fin de la fase.

Fecha de inicio y Tipo de Ares

responsable

Nombre exacto| Actividad de | Resultados de | Actividades de
AERENE proyecto Aprendizaje aprendizaje

fin de recepcién | evidencias a
de evidencias presentar

Las fechas no se podran superponer entre fases; deberan ser secuenciales y continuas.
Se debera publicar un documento al inicio de cada una de las fases del programa.
Debera estar disponible, como minimo, hasta la fecha final de la fase.
En los niveles de formacion que aplique el proceso de induccion, debera establecerse un cronograma
para ésta con las orientaciones antes mencionadas.




icion de cronogramas

Accede a SOFIA  Area Personal

Mis cursos / Secciones / Mis cursos

PANEL DE NAVEGACION

V Mis cursos
A Pagina principal del sitio
V Secciones
8 Mis cursos
&) Anuncios de la pagina
Vv Mis cursos
> PruebaTitulada_v004
> PruebaComplementaria_V01

7\
| )
Nt

VISTA GENERAL DE CURSO

[ Todos v j Buscar

\[ Ordenar por nombre del curso v ][ Tarjeta v ]

PruebaComplementaria_VO01
Semillas_Titulada

PruebaTitulada_v004
Semillas_Titulada




icion de cronogramas

Accede a SOFIA Area Personal

PANEL DE NAVEGACION

S et T COORDINACION
?:égir'\a principal del sitio DE P'ROCESOS
sl LOGISTICOS

> PruebaTitulada_v004
> Participantes

BB Calificaciones

&) ANUNCIOS ANUNCIOS ¢ :
&) ANUNCIOS

> INDUCCION

> INFORMACION GENERAL > INDUCCION ¢ E
> CRONOGRAMAS Add section

> ACTIVIDADES INICIALES
> FASE 1 ANALISIS

> FASE 2 PLANEACION > INFORMACION GENERAL ¢ :
> FASE 3 EJECUCION

> FASE 4 EVALUACION
> SESIONES EN LINEA

> ETAPA PRODUCTIVA v CRONOGRAMAS & .
> PruebaComplementaria_VO01

Add section

S J .
Cronograma general # :

ADMINISTRACION

v Administracién del curso R o I Cronograma Fase Andlisis & : «

& Configuracién

‘ - - o
& Finalizacién del curso , & Editar ajustes

> Usuarios | <4 ) Anadir una actividad o un recurso "i’ Mover
Y Filtros - Mover aladerecha _/
> Informes ® Disponibilidad >
& Configuracién Calificaciones Add section @i Borrar

[ Conia de seauridad



icion de cronogramas

B Actualizando Pagina en CRONOGRAMASe

Expandir todo

v General
Nombre (1] Cronograma general ‘ .
RS 1 Av B I = EE E ©ONR O @R ¢ m®d® g O i

/)
() Muestra la descripcion en la pagina del curso (2]
v Contenido
Contenido de la pagina @&
CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES =
) PROGRAMA DE FORMACION TITULADA:
COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS
- NOMBRE DEL CENTRO DE FORMACION - NOMBRE DE LA REGIONAL

En este espacio encuentra el cronograma del programa de formacién “"COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS" con la descripcion de las evidencias

pertenecientes a cada actividad de aprendizaje del programa de formacion.

Para acceder al documento descargable haga clic AQUI
v

4 > 7

> Apariencia
> Ajustes comunes del modulo
> Restricciones de acceso

> Condiciones de finalizacion de actividad

() Enviar notificacién de actualizacion de contenido @

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar




Navegacion Guia AVA Version 05

CompromliSO
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624

. Versién : 05

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cédigo : GFPI-G-014

7 ‘ Guia Orientacion Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
Fecha de Vigencia : 2024-12-27

PROCESO

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAIJE -AVA- V5
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE
APRENDIZAJE -AVA- V5

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:’ Publica Reservada

Diciembre de 2024


http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=3133

GRACIAS

Lineas de atencion al ciudadano, empresarios y PQRS:

ﬂ 0 @ 0 @ Bogota: +(57) 601 736 60 60
www.sena.edu.co

: Linea gratuita resto del pais: 018000 91 02 70
@ SENAcomunica Linea nacional: +(57) 601 546 15 00




