
Adecuación del espacio calificaciones.
Formación complementaria virtual



Calificaciones – Formación complementaria virtual

Orientaciones generales Guía AVA VO5



Objetivo

Orientar a los instructores virtuales sobre las

acciones técnico-pedagógicas a implementar

en sus diferentes procesos formativos

conforme a las pautas mínimas establecidas

en la Guía AVA vigente.



Metodología

• Instalación y registro de asistencia.

• Desarrollo de la temática.

• Espacio de interacción y formulación
de inquietudes.



Generalidades

El espacio de calificaciones es una

herramienta para gestionar el proceso de

evaluación y validación de los resultados de

aprendizaje que se deben alcanzar durante

el desarrollo del ejercicio de enseñanza –

aprendizaje.



Espacio Calificaciones

Este espacio vendrá 
configurado por defecto desde 

la semilla

Puede ser ajustado en caso de 
realizar modificaciones en las 

actividades propuestas

Visibles las actividades 
evaluables planteadas en la 

guía y el cronograma



Ingreso al espacio calificaciones

• Desde el panel de navegación, seleccionar el curso a revisar.
• Activar  el Modo de edición.
• Hacer clic en la opción Calificaciones.



Interfaz

Al ingresar se observará el “Informe del calificador”



Interfaz

Columnas Información del 
Aprendiz

Categoría padre Categorías por resultado de 
aprendizaje

Indicarán el
nombre(s)/apellido(s),nombre
de usuario y correo electrónico
de cada uno de los aprendices
asociados al grupo/ficha.

Identificada con el nombre y el
número de ID del grupo/ficha y
a su vez agrupará todas las
categorías por cada resultado
de aprendizaje.

Identificadas con el nombre del
RAP y agrupará las evidencias
calificables o evaluables, (las
cuales coincidirán con lo
propuesto en el cronograma y
en las guías de aprendizaje).

Las columnas de tipo “Categoría” correspondientes a cada RAP, no deberán ser eliminadas por el instructor

En caso de no existir o presentar inconsistencias se deberá radicar caso con el equipo de Soporte Técnico



Configuración calificaciones

Ubique la opción Configuración calificaciones desde el bloque de Administración 



Configuración calificaciones

Desde allí, podrá ajustar las ponderaciones de las
categorías de los resultados de aprendizaje y de cada
una de las actividades.

Deberá verificar que la sumatoria porcentual de todas
las categorías de los resultados de aprendizaje sea el
100%.

Deberá validar que “Calificación máxima” por
actividad sea de 100 puntos.



Editar categoría

Ingreso a la opción Editar categoría



Editar categoría

Desactivar check

Asignar el porcentaje en función de las 
categorías creadas para el programa

Complementaria: RAP – Nombre del RAP

Ejemplo: RAP – Identificar…

Activar check



Letras de calificación – esquema Letra SENA



Exportar calificaciones



Libro de calificaciones exportado

Se recomienda la descarga periódica  de las calificaciones y actualizar las calificaciones, de acuerdo con las evidencias evaluadas.



Otras acciones



Ajuste de la calificación del curso –
configurar



Ajuste de la calificación del curso –
configurar



Preferencias: Informes del calificador –
configurar



Mover actividades entre categorías



Cambiar de posición las actividades



Cambiar de posición las actividades



Aspectos clave

Configuración de 
calificaciones • Revisar la organización del espacio de calificaciones

Ajustes de la 
calificación del curso

• Modo mostrar calificación: Letra  - Puntos decimales globales: 0
• Mostrar retroalimentación: valor por defecto (mostrar)
• Mostrar calificaciones con letras: Mostrar

Preferencias: Informes 
del calificador

• Mostrar promedio de columna: No
• Calificación rápida: Valor por defecto del informe (Si)

Letra Sena • Revisar y/o editar configuración Letra Sena A – D

Exportar • Seleccionar el tipo de archivo que se quiere descargar
• Seleccionar criterios para la exportación



Vista del aprendiz



Vista aprendiz

Seleccionar



Vista del aprendiz – espacio de calificaciones



Volver a rol instructor



Guía AVA Versión 05

CompromISO

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624



