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Objetivo

&
)

Orientar a los instructores virtuales sobre las
acciones técnico — pedagogicas a implementar
en sus diferentes procesos formativos
conforme a las pautas minimas establecidas en

la Guia AVA vigente.



Metodologia

* |nstalacidon y registro de asistencia.

* Desarrollo de la tematica.

* Espacio de interaccion y formulacion de

inquietudes.



Generalidades

El espacio de calificaciones es una herramienta para
gestionar el proceso de evaluacion y validacion de los
resultados de aprendizaje que se deben alcanzar

durante el desarrollo del ejercicio de ensehanza -

aprendizaje.



Espacio calificaciones

Este espacio vendra
configurado por defecto desde
la semilla.

- Puede ser ajustado en caso de
realizar modificaciones en |las
actividades propuestas.

Todas las actividades
evaluables propuestas en la
guia y cronograma de fase
deben estar asociadas y
visibles.



Ingreso espacio calificaciones

PANEL DE NAVEGACION J

V' Mis cursos
f Pagina principal del sitio
2 Secciones
V' Mis cursos
¥ NOMBRE CORTO CURSO (ID Ficha)
- 2 Participantes
Calificaciones
= ANUNCIOS
2 INFORMACION GENERAL
2 CRONOGRAMA
2 ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
GUIA 1
> SESIONES EN LINEA
> BIBLIOTECA SENA
2> DOCUMENTOS DE INTERES PARA
EL APRENDIZ
2 REPORTE DEL CURSO

 Desde el panel de navegacion, seleccionar el curso a revisar.
* Activar el Modo de edicion.

* Hacer clic en la opcion Calificaciones.



Interfaz

PANEL DE NAVEGACION J

V' Mis cursos

f Pagina principal del sitio i i i AR D S R Gl 1 Rkiacite e sl i v i i

> Secciones | ?

V' Mis cursos T | em——

v NOMBRE CORTO CURSO (ID Ficha) [ \

2 Participantes o OB
[T Calificaciones { pelond
ANUNCIOS S |
> INFORMACION GENERAL I |
> CRONOGRAMA Nombrets)/ Apetidot) & — G Guoaie - QAR .| Famel . §Ceack
> ACTIVIDADES INICIALES
> FASE (nombre segtin proyecto)
2 FASE (nombre segin proyecto) AAT-EVO1

> SESIONES EN LiNEA
> MATERIAL DE APOYO AL INSTRUCTOR
2 SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Il(

Al ingresar se observara el “Informe del calificador”



Interfaz

Columnas Informacion del
Aprendiz

Indican el nombre y apellido,
nombre de usuario y correo
electronico de cada uno de los
aprendices asociados al
grupo/ficha.

Categoria padre

ldentificada con el nombre y el
nimero de ID del grupo/ficha y
agrupa todas las categorias por
cada una de las fases del
programa.

Categorias por fases

ldentificadas con cada una de
las fases del programa (por
ejemplo: “Fase 1: nombre de la
fase”) y agrupara las evidencias
calificables o evaluables que el
aprendiz debera desarrollar y la
columna con el calculo total de
la calificacion del Resultado de
Aprendizaje.

Las columnas de tipo “Categoria” correspondientes a cada fase, no deberan ser eliminadas por el instructor.

En caso de no existir o presentar inconsistencias se debera radicar caso con el equipo de Soporte Técnico.



Ocultar fase

Informe del calificador - || B St Filtrar por nombre ~
_Acompanamiento
SOK 1
Editar categona
' v Mostrar solo calificaciones
Nombre(s) / Apellido(s) ® « Nombre de usuario s« Correo electronico SENA «.. @ Folle M sl i - & Cuestionario. oee & Cuestionario. .

lesic o 5 GAS- GAS-
con| Mostarclificacionesy totales | 220201079- 220201079-
trab, a AA1-EVO1 AA1-EVD1

j a (copia)
imp{  Bloquear
| —— pe——
activas. GA3- activas. GAS-
230101507- 230101507-
AAL-EVO1 AAL-EVD1

(copia)

Informe del calificador

Filtrar por nombre




Configuracion calificaciones

Mis cursos / P_22230028 V_ID Ficha_R_72_C_ 9226 / Calificaciones / Administracion de calificaciones / Configuracion / Configuracion Calificaciones

PANEL DE NAVEGACION

V' Mis cursos

M Pagina principal del sitio

> Secciones Calificacién

 NOMBRE CORTO CURSO (ID Ficha) Nombre Pt méxima Estado Acciones

. + Nombre del Grupo/Ficha Excluir calificadones vacias
ADMINISTRACION !

~ Administracion de - X~ 0 «v § Fase 1. Analisis
calificaciones

la |nforme del calificador

100 ]

le= Historial de calificacion 0 3 & sareve Bealuiciten Thiniinos v delviconss Siktais de Gestibis Anibiinss -J\ 250 l*‘

m

le |nforme general

lea vista Simple W R S TR, 1| 250 '% 100 ®

. ) A1-EV3: Linea de tiempo historia I1SO 14001:2015
|l= Resumen de calificaciones {
lea Usuario ey

I ~ Configuracion I $ [Q AA1-EV4: Mapa mental con relacion 3 terminos y definiciones de Ia NTC 150 14001

y modelo 1| 250 }% 100 =
e Configuracion HVA
Calificaciones

" t @ :n-;.- /2. F N JS3% efectos e '3 { 3 C3 N =Nt e 1 C =X » C3l fi- 10! 1—‘ 250 ’% 1’30 @

X Ajustes de la calificacion
del curso

XX Preferencias: Informe del

Z L0 TOTAL o
calificador Total Fase 1. Analisis

~ Exportar =

i Hoja de calculo > 1 Fase2.Planeacion L’% 400 p—
OpenOffice
a% Archivo en texto plano
a% Hoja de calculo Excel
ak. Archivo XML

¢ Letras

&l Escalas

Z Total del curso

2> Administracion del curso

¥ ey




Configuracion calificaciones

&

Desde alli, el EEF podra ajustar las ponderaciones de las
categorias de los resultados de aprendizaje y de cada una de
las actividades a presentar por el aprendiz.

Debera verificar que |la sumatoria porcentual de todas las
categorias de las fases del programa sea del 100%.

Debera validar que “Calificacion maxima” por actividad sea
de 100 puntos.



Editar categoria

Mis cursos / P 22230028 v_ID Ficha R 73 C 9226 / Calificaciones / Administracion de calificaciones / Configuracion / Configuracion Calificaciones

Nombre Ponderaciones §) maxima Estado Acciones

~ Nombre del Grupo / Ficha Excluir calificaciones vacias

::Il
&

v 1 Fase 1. Anélisis

P I R o M o 250 N 100 R Sloquear
AR L=CY S Ainga O UeMpOo TMSiOoN o AU LUTO
Sesetear pesos
w
4 Q AA1-EVA: Mapa mental con relacion a termin0g y definiciones de ia NTC 130 14001 2015 y modeic 250 % 100 o
D\ A

~N
w
o
&
o
<>
7

P Aralians Stiss = manmal mow i mamosda i e Bl e e et s i ‘
CI0s O¢€ 3 PIODIeMaticCas aMmdDiental en un CONTaxXIO= C3 a2l

Z Total Fase 1. Andlisis

Guardar cambios




Editar categoria

Editar categoria

Nombre de la gy
categoria
Calculo total 5

Descartar las mas bajas @

Ponderacion

Categoria padre

Titulada: Fase #. Nombre Fase

-

Fase 1. Analisis
Ejemplo: Fase 1. Analisis

Suma =

J Excluir calificaciones vacias @ @m  Desactivar check

0
O Ocultar @
O Bloquear @
Peso ajustado @ &=  Activar check
25 - Asignar el porcentaje en funcion

de las categorias creadas para el

) Actuar como puntos extra @ programa.

PruebaTitulada v004

Cancelar Guardar

w



Anadir categoria

Anadir ~

Anadir item de calificacion

Afadir categoria

Nombre de la categoria @ @@= Segln el tipo de programa: Titulada: Fase #. Nombre Fase

| Ejemplo: Fase 1. Analisis
Célculo total (7] Suma =

O Excluir calificaciones vacias @ - Desactivar CheCk

Descartar las mas bajas @ 0
O Ocultar @
O Bloquear @
) peso ajustado © ' Activar check y asignar el porcentaje en funcion
de las categorias creadas para el programa.
Categoria padre PruebaTitulada_v004
Mostrar mas...
©® Requerido

Cancelar Guardar



@
SENA

Letras de calificacion — esquema Letra SENA /A

ADMINISTRACION

~ Administracion de calificaciones Mis cursos / ID Ficha / Calificaciones / Administracion de calificaciones / Configuracion / Corifiguracién Calificaciones

le Informe del calificador

le Historial de calificacion
le Informe general

lee vista Simple ﬂ

|l# Resumen de calificaciones

le Usuario

» Configuracion

X Configuracién Han sido modificados los valores por defecto para las calificaciones con letras.
Calificaciones

X Ajustes de la calificacion

del curso Mas alta Mas baja Letra
L Preferencias: Informe del

calificador

> Exportar <
L Letras (

&laEscalas 6999 % 0.00 %

100,00 % 7000 % -

-

> Administracion del curso

Editar letras de calificacion

Vv Letras de calificacion

Pasar por alto los valores por defecto del sitio @

Letra de calificacion 1 r | - 70,00000

Letra de calificacion 2 | 0,00000

Anadir 3 campo/s al formulario

Guardar cambios Cancelar



Exportar calificaciones

ADMINISTRACION
Exportar como

v Administracion de calificaciones ‘\

|l Informe del calificador

la Historial de calificacion Exportar a Hoja de calculo OpenOffice

Expandir todo
|# Informe general

le Vista Simple
| Resumen de calificaciones

IE Usuario J Roles del departamento de disefio GA1-290601216-AA1-EV02.

> Configuracion

v [tems de calificacion a incluir

{'~ Tipologias del vestuario y elementos del disefo (época) GA1-290601216-AA1-EV03.
Vv Exportar
. : ——— ) _AA1-EVOA.
& Hﬂ-ja de calculo Un personaje en la historia de la moda GA1-290601216-AA1-EVO
OpenOffice Figura antropomorfa tridimensional GA1-290601216-AA2-EVO1.

& Archivo en texto plano

& Hoja de célculo Excel
& Archivo XML llustracidon de la figura humana en movimiento: incluye planos técnicos y documento visual GA1-290601216-AA2-EV03.

Bocetos: incluye moodboard y documento visual GA1-290601216-AA2-EV02

ﬂl Letras Evolucién prenda de vestir (Iinea de tiempo) GA1-290601216-AA2-EVO0A4.

ra [a
I Escalas N Poster de mercadeo (enlace aplicacién) GA1-290601216-AA3-EVO1.

v Opciones de los formatos de exportacion

2> Administracion del curso

] Incluir retroalimentacion en la exportacion

= : ; () ] ie [ .
Mostrar tipos de exportacién de calificaciones  — neal L Porcentaje [Letra ' g/
‘ 4 cargar




Espacio de calificaciones exportado

PruebaTitulada v004 Calificaciones @ W

Aura Andrea Sanchez Suarez ':-

Archivo  Inicio Insertar Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar Automatizar Programador Ayuda  Easy Document Creator  Acrobat | .1 Comentarios J | 15 Compartir ~
R = + | & Formato condicional ¥ 8 Insertar v v by~ T . _
I?ID b | nialunicodems <11 VA A | = =2 | Gererl - z e (- 2 2l
@ ~ $ v Y 00 7 Dar formato como tablav | @X Eliminar v v O~ = _
Pegar N K S+ ./ dhe Ay | === = 5= . L . Complementos | Analizar Crear PDFy  Crear PDF y compartir
- X = e - = = = — | = < N L7 Estilos de celda v = Formato ~ &~ datos | compartir vinculo con Outlook
Portapapeles [ Fuente [ Alineacion [ Mdmero [ Estilos Celdas Edicion Confidencialidad Complementos Adobe Acrobat
P12 I
A | B | C | D | E | F G | H | I | J | K | L | M | N | O | P |
- Nombre(s) Apellido(s) Numero de IDInstitucion  Departamentc Correo electr¢ Evidencia:AP Foro:AP1_AA Total Fase 1.Prueba de Cc Evidencia:Fol Total Fase 2 | Evidencia:[Bc Prueba de Cc Total Fase 3 | Prueba de CcEvidenc
Aprendiz prueba Titulada aptitulada@s: - - - - 70 - - - 70 - -

(4 BN Nl O I O

Q -




Otras acciones

SENA

N



Ajustes de la calificacion del curso

Los ajustes de calificacion del curso determinan como aparece el libro de calificaciones a todos los participantes del curso.

Colapsar todo

Vv Ajustes generales

Posicion del resultado del @ Valor por defecto (Ultimo) % —
calculo
Célculo al cambiar el minimo y/o @ Valor por defecto (No recalcula las calificaciones pero aparece en relacion al nuevo maximo y/o0 minimo) = =

el maximo de una calificacion

Vv Ajustes de items de calificacion

1

Modo de mostrar calificacion @ Letra

Puntos decimales globales @ 0

1

Vv Informe general

4

Mostrar ranking @ Ocultar

4

;Ocultar totales si contienen @ Ocultar
items ocultos?



Ajustes de la calificacion del curso

Vv Usuario
Mostrar ranking & Ocultar =
Mostrar porcentaje & Ocultar =
Mostrar calificaciones Ocultar =
Mostrar retroalimentacion Valor por defecto (Mostrar) # -
Mostrar pesos Ocultar =
Mostrar promedio & Ocultar = }
Mostrar calificaciones con letras Mostrar = -
Mostrar aportacion al total del @ Ocultar =
curso
Mostrar rangos Ocultar = }
Rango de puntos decimales 0% -
Mostrar items ocultos & Valor por defecto (Ocultos solo hasta) = -
¢Ocultar totales si contienen Q Ocultar B <

items ocultos?




Preferencias informe del calificador N

Colapsar todo

v Mostrar/ocultar conmutadores

Mostrar promedios de columna © | No s | <um
Mostrar imagenes de perfil del usuario | Valor por defecto del informe (Si) # | =
Mostrar rangos ®© | no : | =

v Filas especiales

Mostrar mas...

Calificaciones seleccionadas para Q | Todas las calificaciones $ | =
promedios de columna ;
Mostrar nimero de calificaciones en los @ | NO = =
promedios :

v General
Calificacion rapida Q | Valor por defecto del informe (Si) # | —
Posicion del resultado del calculo o | Valor por defecto del informe (Ultimo) # | =

Guardar cambios



Mover actividades entre categorias

Anadir v
Calificacion
Nombre Ponderaciones@ maxima Estado Acciones
Suma
PruebaTitulada v004
O v B Excluir calificaciones vacias
Mover elementos
[0 v I Fase 1 Anilisis 25,0 % Suma
Mover los elementos seleccionados a:
EVIDENCIA .
- - 50.0 0 100,00 v PruebaTitulada v004
1 h AP1_AAT_EV1; Ensayo caracterizacion de la poblacion - :
Fase 1 Analisis
FORO —
O $ E) AP1_AATEV2: Foro temético la planeacin estratégica O] 50,0 % 100,00 Fase 2 Planeacion -
en la organizacion foro completo L
Fase 3 Ejecucion
CALCULO TOTAL i6
E 200,00 Fase 4 Evaluacion

Total Fase 1 Analisis

[J v 1 Fase 2 Planeacién 25,0 % Suma Cancelar m

PRUEBA DE CONOCIMIENTO
0OtF N 0 9091 % 10,00
uepa

EVIDENCIA
Folleto de lesiones mas comunes en el trabajo o vida

. : . | 0 90909 % 100,00
cotidiana, y la importancia de las pausas activas. GAS- D

SRR

P

Mover




Cambiar de posicion las actividades

Nombre

U PruebaTitulada v004

O «~ 1 FASE 1 ANALISIS

O T [

O 1T [
[z

O T [

EVIDENCIA
Infografia sobre |la moda y los diferentes mercados GA1-
290601216-AA1-EVO1.

EVIDENCIA
Roles del departamento de disefio GA1-290601216-AA1-EV02.

EVIDENCIA
Tipologias del vestuario y elementos del disefio (época) GA1-

290601216-AA1-EVOS.

EVIDENCIA
Un personaje en la historia de la moda GA1-290601216-AA1-
EV04.

FVIDENCIA

Ponderaciones§)

25,0

) 3,448

O 3,448

L) 3,448

) 3,448

%

%

%

%

%

Calificacion
maxima

100

100

100

100

Anadir -~
Estado Acciones
sSuma .
sSuma .



Cambiar de posicion las actividades

Anadir -~

Nombre

O PruebaTitulada v004

(0 <« FASE 1 ANALISIS

EVIDENCIA
Infografia sobre la moda y los diferentes mercados GA1-290601216-AA1-EVO1.

1]

EVIDENCIA
Roles del departamento de disefio GA1-290601216-AA1-EV02.

S

A

Tipologias del vestuario y elementos del disefio (época) GA1-290601216-AA1-EV03. (Mover) <=

EVIDENCIA
Un personaje en la historia de la moda GA1-290601216-AA1-EV04.

O T [

EVIDENCIA

O
! ] Figura antropomortfa tridimensional GA1-290601216-AA2-EV01.



Aspectos clave

Configuracion de
calificaciones

e Revisar la organizacion del espacio de calificaciones.
* Editar y/o anadir categoria si es necesario.

* Modo mostrar calificacion: Letra - Puntos decimales globales: 0
* Mostrar retroalimentacion: valor por defecto (mostrar).
* Mostrar calificaciones con letras: Mostrar

Ajustes de la
calificacion del curso

Preferencias: Informe
del calificador

* Mostrar promedio de columna: No
e Calificacion rapida: Valor por defecto del informe (Si)

Letra Sena * Revisar y/o editar configuracién Letra Sena A — D.

* Seleccionar el tipo de archivo que se quiere descargar.
e Seleccionar criterios para la exportacion.




Vista del aprendiz

SENA

N



Vista aprendiz

SENA

&) Z/NIUAN

Accede a SOFIA  Area Personal A @ AuraandreaSanchez§ 5 ) v
F

PruebaComplementaria V01 Perfil
Mis cursos / Prueba_ 121523 2 VIRTUAL 1 Calificaciones }£§1
Calendario

Archivos privados

A, Cambiar rol a...

Informes

Elija un rol para tener una idea de coOmo alguien con ese rol vera este curso. _
Preferencias

Tenga en cuenta que esta vista puede no ser perfecta (Ver detalles vy alternativas). Cambiar rol a... -

: : _— Cerrar sesion
Instructor sin permiso de edicion

Aprendiz -

Invitado

Cancelar




Vista apren

Usuario -

Aura andrea Sanchez

item de calificacién Calificacion por letra Retroalimentacion

~ Prueba_123500_1_VIRTUAL_1

+ Fase induccién

EVIDENCIA
A Crucigrama. AA3-EVD1 )

EVIDENCIA
N Cuadro sindptico. AA4-EVO1

EVIDEMCLA
[ Taller. AAA-EV0?2 )

EVIC-EMCIA
2 Infografia. AA1-EVO1 )

FORD
& Foro tematico. AA2-EVO1 calificacion

CALCULD TOTAL
Total Fase induccion

> Fase 1: Analisis
» Fase 2 Planeacién

> Fase 3: Ejecucion

CALCULO TOTAL
Total del curso



Vista aprendiz

SENA

&) Z/NIUAN

Accede a SOFIA Area Personal A @ Aura andrea SanchezAprendiz ';-' v

PruebaComplementaria V01 Perfil
Mis cursos / Prueba_ 121523 2 VIRTUAL 1 Calificaciones @
Calendario

Archivos privados
Usuario -

Informes
@ Aura andrea Sanchez Preferencias
Volver a mi rol normal -
item de calificacién Calificacion por letra
~ Prueba_123500_1_VIRTUAL_1 Cerrar sesion

Calificacion por letra

~ Fase induccién

EVIDEMCIA

Crucigrama. AA3-EVD1

EVIDEMCIA

Cuadro sinoptico. AA4-EVD1

EVIDEMCIA

[ Taller. AA4-EVO2

EVIDEMCIA

[ Infografia. AAT-EVO1

FORD
&) Foro tematico. AAZ-EVD1 calificacion

CALCULD TOTAL
Total Fase induccién

» Fase 1: Analisis
» Fase 2 Planeacidn

* Fase 3: Ejecucion

CALCULO TOTAL
Total del curso




Guia AVA Version 05

CompromliSO

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

. Version : 05

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cédigo : GFPI-G-014

; < Guia Orientacion Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
Fecha de Vigencia : 2024-12-27

PROCESO

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAJE —AVA- V5
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAJE —-AVA- V5
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada D Publica Reservada

Diciembre de 2024


https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

GRACIAS

Lineas de atencion al ciudadano, empresarios y PQRS:

ﬂ 0 @ 0 @ Bogota: +(57) 601 736 60 60
www.sena.edu.co

: Linea gratuita resto del pais: 018000 91 02 70
@ SENAcomunica Linea nacional: +(57) 601 546 15 00




