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Objetivo

&
)

Orientar a los instructores virtuales sobre las
acciones técnico-pedagodgicas a implementar
en sus diferentes procesos formativos
conforme a las pautas minimas establecidas

en la Guia AVA vigente.



Metodologia

* Instalacion y registro de asistencia.
* Desarrollo de la tematica.

* Espacio de interaccion y formulacion
de inquietudes.




Acciones de cierre etapa lectiva

Anuncios

* Anuncio preliminar de cierre
* Anuncio de cierre

Juicios evaluativos

Al finalizar la * Revisidn de juicios evaluativo LMS.
etapa lectiva * Sistema de gestién académico administrativo SofiaPlus.

Reporte del curso

* Copia de calificaciones
* Formatos de cierre

Evaluacion del programa

* Evaluacion del programa por parte EEF



Anuncios

Anuncio preliminar cierre de etapa lectiva

Publicar quince (15) dias calendario de anterioridad al
cierre de la etapa lectiva (fecha registrada en el
cronograma general del programa):

Listado parcial de los aprendices que a la fecha hayan
alcanzado el 100% de los Resultados de Aprendizaje de la

etapa lectiva.



Anuncio de cierre

Publicar veinte (20) dias habiles antes de terminacion de |la etapa lectiva (fecha registrada en
el cronograma general del programa), con copia al correo electronico de los aprendices.

Programas Técnicos - Tecnologos

“El SENA y el Equipo Ejecutor de la Formacion, los felicita
por haber culminado esta primera fase de su proceso
formativo, esperamos se hayan cumplido los objetivos
propuestos. Es importante revisar la seccion “Etapa
Productiva”, que se encuentra en el Menu del Curso y la
informacion de contacto del instructor que los acompanara
a partir de este momento, para asi culminar de manera
exitosa su formacion. Por ultimo, los invitamos a sequir
fortaleciendo sus conocimientos, a través de otros
programas virtuales que puedan ser de su interes:
https://sava.sena.edu.co/qfvd/redirect/url/cursos cortos”

Programas Especializaciones Tecnoldgicas

“El SENA los felicita por haber culminado de manera
exitosa su proceso formativo, esperamos haber cumplido
con los objetivos propuestos. Los invitamos a sequir
fortaleciendo sus conocimientos a través de otros
programas virtuales que puedan ser de su intereés:
https://sava.sena.edu.co/qfvd/redirect/url/cursos cortos



https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/cursos_cortos
https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/cursos_cortos

Verificacion de juicios evaluativos LMS

, ADMINISTRACION
PANEL DE NAVEGACION

“ Administracion de

~ W i ]
MIs CUrsos calificaciones

# Pigina principal del sitio % Informe del calificador

2 Secciones & Historial de calificacion

— it
Mis cursos |®= informe general

“ PruebaTitulada_v004 (& vista Simple
2 Participantes |# Recumen de calificaciones
BB Calificaciones & Usuario
E] ANUNCIOS > Configuracion
> INFORMACION GENERAL > Exportar
» CRONOGRAMAS &X Letras
> ACTIVIDADES INICIALES &léEscalas

> FASE 1. ANALISIS

> FASE 2. PLANEACION
» FASE 3. EJECUCION

> Administracion del curso



Verificacion de juicios evaluativos LMS

ADMINISTRACION Mis cursos / Prueba titulada_ V01 / Calificaciones / Administracién de calificaciones / Exportar / Hoja de cilculo Excel

VvV Administracion de R
calificaciones A Exportar como

& Informe del calificador
& Historial de calificacion

& informe general Exportar a Hoja de calculo Excel
& vista Simple A—
|® Resumen de calificaciones (T o

|& Usuario > Items de calificacidn a incluir

> Configuracién

> QOpciones de los formatos de exportacion T
2 g

& Hoja de célculo
OpenOffice

& Archivo en texto plano
—) & Hoja de calculo Excel
& Archivo XML

£ Letras
8loEscalas

> Administracion del curso




Registro de juicios de evaluacion

© Ayuda y soporte = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir =

‘ Instructor v

Evaluacion ruta de aprendizaje

(¢ Disefio Curricular <
_ - - Opciones de busqueda
‘ (# Ejecucion de la Formacion v
‘ Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de caracterizacion® M4 _
s
Consultar Ruta del Aprendiz
Competencia de aprendizaje* M4 _
Generar Excel de Planeacion p
Pedagdgica
Aprendiz* 0§ {ummm
Generar PDF de Proyecto Formativo p
‘ Gestion de la Ruta de Aprendizaje ™ Juicio Evaluativo Seleccionar Juicio Evaluativo v _
Asociar Aprendiz a una Ruta de Consultar Resultados de Aorendizaie
Aprendizaje = l _

|

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes ¢



Reporte juicios de evaluacion

© Ayuda y soporte = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir =

) | nstrucior v -

IReporte de Juicios de Evaluacién

L

[# Disefio Curricular

‘ [# Ejecucion de la Formacion v
: Ficha de Caracterizacion® Nombre del curso 0« _
- Administrar Ruta de Aprendizaje v
Generar Reporte _

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagoqgica

(Generar PDF de Proyecto Formativo

(Gestion de |a Ruta de Aprendizaje ¢

‘ Reportes "’

Generacion de Informes

Informe Ruta Aprendizaje

Presentar Informe por Proyecto

‘ Reporte de Juicios de Evaluacion

Solicitud de Segunda Evaluacion ¢

Complementaria Virtual ¢

Eventos de Divulgacion Tecnologica <



Reporte del curso

@ > Seguimiento y evaluacion Seccion oculta a los aprendices

> Reporte del curso

> Induccion "
|
|
I . . .
> Fase xxx | _® Copia de descarga de las calificaciones
r=--" .
] " Form ierr la f
> Ease xxx : ormato de cierre de la fase
|
|
> Fase xxx -

> Seguimiento a la formacion

> Comités evaluativos - actas

> Actas de comité

> Planes de mejoramiento
> Registro de novedades
> Llamados de atencidn

> Documentos de retencion de aprendices

> Reuniones EEF - Actas


https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/formato_cierre_fase

Subseccion Cierre de la formacion

.
| < | Anadir una actividad o un recurso
T i

Anadir una actividad o un recurso »

Opcidn Recursos ——
tipo Archivo

Todos Actividades Recursos

0 =)

Area de texto y Paquete de
Archivo medios Carpeta Libro Pagina contenido IM5S
w O w O w O w O w O w O
Shider
Informativo URL

w O w O



Subseccion Cierre de la formacion

v REFORTE DEL CURSD) (Ocultade a los aprendices

v FASE DE INDUCCION (Oeuitado alios aprendices

v FASE (NOMBRE SEGUN PROYECTO FORMATIVO) (Oeuitade slios sprendices

v CIERRE DE FORMACION (Ociitads’alies aprendices

Recurso tip0 wmm)
archivo

@ Copia de las calificaciones XLSX
& Ocultado a los aprendices

@ Formato de cierre de fase XL5X
& Ocultado a los aprendices




Evaluacion del programa de formacion

EEF seguira las indicaciones y orientaciones que se generen
desde la Direccion de Formacidon Profesional para Ia
xr— realizacion de la evaluacion de los programas.

Los Centros de Formacion que apliquen instrumentos para
medir la satisfaccion al interior de los programas como
medio de control interno, no podran reemplazar el
instrumento que se defina por parte de la Direccion de
Formacion Profesional.




Guia AVA Version 05

CompromlSO

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624

. Version : 05

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cédigo : GFPI-G-014

? < Guia Orientacién Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
Fecha de Vigencia : 2024-12-27

PROCESO

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE

APRENDIZAIJE -AVA- V5
GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE
APRENDIZAJE -AVA- V5

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada D Publica Reservada

Diciembre de 2024


https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624

GRACIAS

Lineas de atencion al ciudadano, empresarios y PQRS:
ﬁ o @ 0 @ Bogota: +(57) 601 736 60 60

~ www.sena.edu.co Linea gratuita resto del pais: 018000 91 02 70
@ SENAcomunica Linea nacional: +(57) 601 546 15 00




