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Formación titulada virtual y titulada a distancia 
Orientaciones generales Guía AVA VO5



Objetivo

Orientar a los instructores virtuales sobre las

acciones técnico-pedagógicas a implementar

en sus diferentes procesos formativos

conforme a las pautas mínimas establecidas

en la Guía AVA vigente.



Metodología

• Instalación y registro de asistencia.

• Desarrollo de la temática.

• Espacio de interacción y formulación
de inquietudes.



Acciones de cierre etapa lectiva

Al finalizar la 
etapa lectiva

Acompañamiento 

Anuncios

Reporte del curso

Evaluación del programa

• Anuncio preliminar de cierre
• Anuncio de cierre

• Copia de calificaciones
• Formatos de cierre

• Evaluación del programa por parte EEF

Juicios evaluativos

• Revisión de juicios evaluativo LMS.
• Sistema de gestión académico administrativo SofiaPlus.



Anuncios

Publicar quince (15) días calendario de anterioridad al

cierre de la etapa lectiva (fecha registrada en el

cronograma general del programa):

Listado parcial de los aprendices que a la fecha hayan

alcanzado el 100% de los Resultados de Aprendizaje de la

etapa lectiva.

Anuncio preliminar cierre de etapa lectiva



Anuncio de cierre

Publicar veinte (20) días hábiles antes de terminación de la etapa lectiva (fecha registrada en
el cronograma general del programa), con copia al correo electrónico de los aprendices.

Programas Especializaciones Tecnológicas

“El SENA los felicita por haber culminado de manera
exitosa su proceso formativo, esperamos haber cumplido
con los objetivos propuestos. Los invitamos a seguir
fortaleciendo sus conocimientos a través de otros
programas virtuales que puedan ser de su interés:
https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/cursos_cortos

Programas Técnicos - Tecnólogos

“El SENA y el Equipo Ejecutor de la Formación, los felicita
por haber culminado esta primera fase de su proceso
formativo, esperamos se hayan cumplido los objetivos
propuestos. Es importante revisar la sección “Etapa
Productiva”, que se encuentra en el Menú del Curso y la
información de contacto del instructor que los acompañará
a partir de este momento, para así culminar de manera
exitosa su formación. Por último, los invitamos a seguir
fortaleciendo sus conocimientos, a través de otros
programas virtuales que puedan ser de su interés:
https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/cursos_cortos”

https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/cursos_cortos
https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/cursos_cortos


Verificación de juicios evaluativos LMS 



Verificación de juicios evaluativos LMS 



Registro de juicios de evaluación

En cao de presentarse un error en el registro de los juicios de evaluación, se notificará al Coordinador Académico del Centro de Formación, quien podrá reversar
el juicio si la ficha está en estado “terminada por fecha”.

Si la ficha se encuentra en estado “terminada” el Centro de Formación realizará todas las gestiones remitiendo la solicitud de cambio del juicio evaluativo al Grupo
de Administración Educativa.



Reporte juicios de evaluación

Nombre del curso



Reporte del curso

>  Seguimiento y evaluación

>  Reporte del curso

>  Seguimiento a la formación 

>  Comités evaluativos - actas

>  Documentos de retención de aprendices

>  Reuniones EEF - Actas

>  Actas de comité 

>  Planes de mejoramiento

>  Registro de novedades

>  Llamados de atención 

 Copia de descarga de las calificaciones
 Formato de cierre de la fase

 Copia de descarga de las calificaciones con la totalidad de
aprendices y actividades calificadas.

 Formatos de cierre de fase solicitado por el Centro de Formación
con la descarga de los juicios de evaluación. Si no se cuenta con el
formato se puede utilizar el socializado en este enlace:
https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/formato_cierre_fase

>  Inducción

>  Fase xxx

>  Fase xxx

>  Fase xxx

>  Cierre de la formación 

Sección oculta a los aprendices

https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/formato_cierre_fase


Subsección Cierre de la formación

Opción Recursos
tipo  Archivo



Recurso tipo 
archivo

Subsección Cierre de la formación



Evaluación del programa de formación

EEF seguirá las indicaciones y orientaciones que se generen
desde la Dirección de Formación Profesional para la
realización de la evaluación de los programas.

Los Centros de Formación que apliquen instrumentos para
medir la satisfacción al interior de los programas como
medio de control interno, no podrán reemplazar el
instrumento que se defina por parte de la Dirección de
Formación Profesional.



Guía AVA Versión 05

CompromISO

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624



